Ministério da Educagdo
Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo
Conselho Superior

RESOLUGAO CONSUP/IFES n2 144
DE 06 DE MAIO DE 2023

Aprova Regimento Interno do Férum dos Laboratoristas do
Instituto Federal do Espirito Santo (Ifes).

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO ESPIRITO SANTO - Ifes, no uso de suas atribuicdes regimentais, considerando os autos
do Processo 23147.004032/2018-52, bem como as decisdes proferidas pelo Conselho Superior do Ifes
em sua 80°. Reunido Ordindria, realizada em 06 de maio de 2023;

RESOLVE: Aprovar o Regimento Interno do Férum dos Laboratoristas do Ifes

CAPITULO |
DA NATUREZA E FINALIDADE

Art. 12. O Férum dos Laboratoristas — FOLAB — do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do
Espirito Santo — Ifes é um drgdo de natureza consultiva e propositiva e tem por finalidade contribuir
para a gestdo dos Laboratdrios do Instituto, visando elaboracdao de documentos norteadores,
aprimoramento de ac¢Ges e intercdmbio de informacdes e experiéncias entre os servidores lotados e/ou
localizados nos laboratérios do Instituto.

Paragrafo unico. O FOLAB esta vinculado a Pro-Reitoria de Pesquisa e Pds-Graduagao — PRPPG.

CAPITULO Il
DA COMPETENCIA
Art. 22. Compete ao FOLAB:

| - Propor normas, diretrizes e a¢Ges para os Laboratérios do Ifes, em relacdo a gestdo dos mesmos,
respeitando as particularidades de cada campus.

Il - Sugerir padrdes para os Laboratérios dos campi, no que diz respeito a peculiaridade do ambiente
laboral.

Il - Recomendar e discutir acGes para o gerenciamento integrado de residuos gerados pelos
Laboratdrios.

IV - Incentivar acles e diretrizes para o fomento de formagdo continuada para os servidores dos
Laboratérios do Ifes.

V - Articular intercambio de informacgGes e experiéncias entre os campi, além de parcerias entre os
Laboratdrios.
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VI - Promover a integracdo entre os profissionais laboratoristas do Ifes, bem como promover o bem
estar destes servidores.

VIl - Promover cursos ou treinamentos com temas bdsicos de laboratérios ao colegiado do FOLAB com
periodicidade semestral.

VIII - Constituir grupos de trabalhos especificos para tratativa de assuntos pertinentes ao Férum.

IX - Promover encontros in locu entre representantes do FOLAB e os servidores dos laboratérios de cada
campus a fim de discutir melhorias.

X - Elaborar e propor alteracdes em seu Regimento.

CAPITULO Il
DA COMPOSICAO E ATRIBUICOES
Art. 32, O FOLAB tera a seguinte organizagdo:

| - Presidente;

Il - Vice-presidente;
Il - Secretario;

IV - Colegiado;

§ 12 O Colegiado serd composto por 1 (um) representante titular e 1 (um) suplente, eleito por seus
pares em cada unidade administrativa, seguindo as prerrogativas do Capitulo IV Segao |.

§ 29 Os representantes a Presidente, Vice-presidente e Secretario, serdo eleitos entre os membros
titulares deste colegiado, em assembleia a cada biénio, por votagdo simples.

Art. 42. O membro titular e suplente do Colegiado do FOLAB sera constituido por servidores lotados na
Coordenadoria de Laboratdérios de cada campus, polo de inovacdo e Cefor do Ifes, preferencialmente
Técnico de Laboratério e/ou Assistente de Laboratdrio, escolhidos entre seus pares .

§ 19. Nos casos de impedimento do membro titular e/ou suplente, nas Assembleias, poderd ser
convocado servidor lotado na Coordenadoria de Laboratdrio, indicado pelo membro, com o objetivo de
ser porta-voz junto ao seu campus de origem.

§ 29 A critério do Presidente, poderdo ser convocados para participar das reunides do FOLAB, sem
direito a voto, outros usuarios como:

|. Servidores;
II. Alunos;

[1l. Outros.
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§ 32. A participacdo no FOLAB e nos grupos de trabalho ndo enseja remuneracdao de qualquer espécie,
sendo considerada servigo publico relevante, com recebimento de diarias e passagens conforme
legislagao em vigor.

Art. 52. Compete ao Presidente do FOLAB:
I. Presidir os trabalhos e aprovar a pauta das reunides.

II. Solicitar autorizagcdo a PRPPG para que haja a convocacao das reunides ordindrias e extraordindrias do
FOLAB, com pauta ja definida e apresentada a Pré-Reitoria, devendo o presidente do Forum encaminhar
a convocacgao a seus membros.

Il. Dirigir as discussdes, concedendo a palavra aos membros, coordenando os debates e neles intervindo
para esclarecimento.

IV. Resolver questdes de ordem.

V. Impedir debate durante o periodo de votacao.

VI. Constituir comissdes, designando seus membros.

VII. Representar o FOLAB.

VIIl. Responder pelo FOLAB caso ndo consiga reuni-lo.

IX. Enviar os estudos e propostas das reunides para a PRPPG.

X. Cumprir e fazer cumprir as disposicoes do presente Regimento.

XI. Atribuir carga horéria semanal de 4 (quatro) horas para desenvolvimento das atividades acima
relacionadas.

Art. 62, Compete ao Vice-presidente do FOLAB:

I. Assessorar o presidente na execuc¢do de suas atribuicoes.
. Substituir o presidente em suas auséncias

Ill. Realizar a¢Oes que sejam definidas pelo FOLAB.

IV. Atribuir carga horaria semanal de 4 (quatro) horas para desenvolvimento das atividades acima
relacionadas.

Art. 72 Compete ao(a) Secretdrio(a) do FOLAB:
I. Lavrar e encaminhar aos membros as atas das reunides do FOLAB até a reunido subsequente.

Il. Transmitir aos membros do FOLAB os avisos de convocacdes, quando solicitados pelo Presidente e
autorizados pela PRPPG.

[ll. Ter a seu cargo toda a correspondéncia e demais arquivos do FOLAB, inclusive as pautas das reunides
em meio impresso e digital

IV. Organizar, para aprovacao do Presidente, a pauta para as reunides do FOLAB.

V. Realizar as demais tarefas inerentes a Secretaria, quando solicitadas pela Presidéncia do FOLAB.
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VI. Atribuir carga horaria semanal de 4 (quatro) horas para desenvolvimento das atividades acima
relacionadas .

Art. 82. Compete ao Colegiado:

l. Participar das reunides ordindrias e extraordinarias do FOLA.
. Participar das comissdes e grupos de trabalho.

[Il. Participar dos debates.

IV. Participar da eleigdo para a composi¢ao da Diretoria.

Art. 92. Da composicdo dos grupos de trabalho especificos.

§ 19. Poderao ser convidados a participar dos grupos de trabalho, representantes de setores e entidades
publicas e privadas.

§ 292, Os representantes externos ao FOLAB deverdo possuir experiéncia comprovada ou formacao
académica em areas correlatas ao assunto do grupo de trabalho.

§ 32. O FOLAB definird, no ato de criacdo do grupo, seus objetivos especificos, sua composicdo, carga
horaria e prazo para conclusdo dos trabalhos.

CAPITULO IV
DO PROCESSO ELEITORAL
Secao |
Das Comissdes

Art. 10. O processo de consulta para escolha do colegiado do Forum de Laboratoristas sera conduzido
em cada unidade pela Comissdo Eleitoral Preliminar.

Art. 11. As ComissGes Eleitorais Preliminares deverdo ser compostas por 3 (trés) servidores do quadro
efetivo do campus, definidos pelo Diretor-Geral através de nomeacdo por portaria.

Art. 12. As Comissdes Eleitorais Preliminares, em seus respectivos Campi, terdo a funcao de conduzir a
eleicdo e/ou escolha dos membros do Colegiado que representard seu campus no Foérum dos
Laboratoristas — FOLAB.

Secaol ll
Das inscrigdes das chapas

Art. 13. As inscricdes poderdo ser feitas via e-mail especifico divulgado pela Comissdao Eleitoral
Preliminar.

Art. 14. O periodo de inscrigdo devera ser realizado dentro de 3 (trés) dias Uteis, a ser definido pela
Comissao Eleitoral Preliminar.

Art. 15. Na auséncia de inscritos sera aberto novo periodo de inscricdes, de 1 (um) dia util, para
membros que ja cumpriram dois mandatos consecutivos ou mais no Férum.

Art. 16. Caso ocorra a inscricdo de chapa Unica, a mesma sera considerada eleita, desconsiderando os
processos a seguir.
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Art. 17. Para candidatura ao Colegiado do FOLAB deverao ser observadas as seguintes:

| - para se candidatar ao Colegiado, o servidor devera estar lotado na Coordenadoria de Laboratdrios do
respectivo campus que deseja representar;

Il - ndo poderdo se candidatar ao Colegiado os membros titulares e suplentes da Comissdo eleitoral
preliminar;

[l - apresentar chapa definida tendo como representantes 1 (um) titular e 1 (um) suplente; e
IV - ndo poderado se candidatar os servidores em afastamento.

Secgao Il

Da homologagao das inscrigdes

Art. 18. A homologac¢do das chapas deverd ocorrer em até 1 (um) dia Util apds o término das inscrigdes.
Paragrafo unico. A divulgacdo da homologagao das chapas sera realizada no site oficial do campus.

Secao IV

Da votacao

Art. 19. A votacdo podera ser realizada pelo sistema SIGeleicdo ou via cédula de votagao.

§ 12 Estardo aptos a votar todos os servidores que compdem o Quadro de Pessoal Ativo Permanente do
Ifes lotados na Coordenadoria de Laboratdrios do campus.

§ 22 N3o poderdo votar os servidores em afastamento.
§ 32 Voto é facultativo e secreto.
Secao V
Da apuragao

Art. 20. Encerrada a votacdo, o presidente da comissdo realizard a apuracdo dos votos e dara
publicidade ao resultado em até 4 (quatro) horas corridas.

Art. 21. Serd considerada eleita a Chapa que obtiver a maior porcentagem de votos. A aproximacdo do
calculo devera ser feita até a segunda casa decimal.

Art. 22. No caso de empate na votagao para Colegiado observar-se-ao os seguintes critérios, por ordem
de prioridade:

| - serad considerado eleito o servidor que estiver hd mais tempo na Coordenadoria de Laboratérios do
campus; e

Il - o servidor com maior idade.
Secao VI
Dos recursos

Art. 23. E concedido o prazo de 24 (vinte e quatro) horas, contadas a partir da divulgac3o oficial do
resultado, para qualquer recurso ou impugnacdao de resultado direcionado a Comissdao Preliminar
Eleitoral, mediante e-mail devidamente fundamentado.
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Art. 24. Os recursos serdo julgados pela Comissdo Preliminar Eleitoral no prazo de 3 (trés) dias uteis,
contados a partir da divulgacao oficial do resultado.

Art. 25. A Comissado Preliminar Eleitoral podera solicitar apoio ao FOLAB para dirimir os casos omissos.
Secgao VIl
Homologacao do Resultado Final

Art. 26. A homologacdo do resultado devera ocorrer em até 4 (quatro) dias Uteis apds o término da
votagao.

§ 12 O resultado final serd encaminhado pelos membros da Comissao Eleitoral Preliminar a Diregao
Geral do campus;

§ 22 A divulgagdao da homologagao do resultado final sera realizada no site oficial do campus.

Art. 27. A escolha dos membros do Colegiado do Férum em cada campus, podera ser feita através de
indicacdo do Diretor Geral, no caso de auséncia de candidatos.

Art. 28. Até o ultimo dia do més de Maio, a cada biénio, a Diretoria-Geral de cada campus devera
informar ao presidente do FOLAB, por meio de portaria, 0 nome dos representantes eleitos.

Secao VIII
Do processo eleitoral para composi¢do da Dire¢do do Férum

Art. 29. A eleicdo da Diretoria do Férum sera feita por votagao secreta, na primeira sessdo ordinaria ou
extraordinaria do Férum.

Art. 30. O processo de consulta para escolha da Diretoria do Férum de Laboratoristas serd conduzido
pelo presidente do Ultimo mandato, por votacdo simples.

Art. 31. A comunicacdo da nova Diretoria do Forum devera ser realizada, via e-mail, pelo presidente do
ultimo mandato a PRPPG no prazo de 24 (vinte e quatro) horas apds a sessao.

Secao IX
Do mandato dos membros
Art. 32. O mandato dos membros serd de 2 anos, permitida uma Unica reconducao por igual periodo.

Pardgrafo Unico. Os membros do Forum que ja cumpriram dois mandatos consecutivos poderdo ser
reconduzidos a um novo mandato, em caso de auséncia de interesse por outros servidores da
Coordenadoria de Laboratdrios, conforme Art.13, inciso |, alinea c.

Art. 33. A Presidéncia do FOLAB devera solicitar a PRPPG, com antecedéncia minima de 60 (sessenta)
dias do término do mandato, a eleigao dos novos representantes para este Férum.

Art. 34. Os membros do FOLAB poderao ser substituidos mediante solicitagdo do campus ao qual
estejam vinculados, devendo a mesma ser oficializada ao Presidente, que comunicara a PRPPG para as
devidas alteragdes.

Art. 35. Perderd o mandato o representante que:

| - faltar, injustificadamente, a 2 (duas) reunies consecutivas ou a 4 (quatro) intercaladas;
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Il - vir a afastar-se em cardter definitivo do exercicio profissional ou da representatividade que
determinar sua designagao;

[l - deixar de ser servidor efetivo e ativo; ou
IV - desejar afastar-se do mesmo.

Paragrafo Unico. Em caso de perda de mandato pelo representante titular, assumird imediatamente o
representante suplente, na auséncia do mesmo devera ser indicado um novo representante pelo diretor
geral do campus.

Art. 36. No caso de vacancia de um dos cargos da Diretoria, na préxima reuniao ordindria sera realizada
nova eleicdo do cargo vago.

CAPITULO V
DAS REUNIOES E ASSEMBLEIAS
Art. 37. A primeira sessdo ordinaria do colegiado sera presidida pelo presidente do mandato anterior.

Art. 38. O FOLAB reunir-se-a ordinariamente com frequéncia semestral e extraordinariamente,
mediante solicitacdo de autorizacdo da convocacdo a PRPPG, pelo Presidente e/ou da maioria simples
do Colegiado.

Paragrafo Unico. As reunides serdo realizadas, preferencialmente de forma remota.

Art. 39. Em caso presencial, a convocacdo para as reunides ordindrias e extraordinarias devera ser feita
por aviso individual e ao Diretor do campus, por escrito ou por meio eletrénico, acompanhado da pauta,
com antecedéncia de 48 (quarenta e oito) horas.

§ 1°. O aviso de convocac¢do das reunides conterd a pauta de temas, propostas e estudos, e serd
acompanhado, quando for o caso, dos relatérios, pareceres, propostas e outros documentos que
instruam as matérias a serem apreciadas.

§ 2°. As sedes das assembleias serdo rotativas pelos campi e definido em reunido anterior a mesma.

Art. 40. O FOLAB somente apresentara propostas com o quérum minimo equivalente a maioria simples
de seus membros.

Art. 41. Verificada, no decurso de uma reuniao, falta de quérum para as proposicoes, sera ela encerrada,
podendo ser convocada nova reunido, havendo, entre a data desta e a da anterior, o intervalo minimo
de 48 horas para apreciar a matéria.

Art. 42. As propostas serdo definidas por maioria simples dos presentes com direito a voto.

§ 19. Os participantes eventuais e os convidados referidos no art. 42, §2° deste Regimento tém direito a
manifestar opinido, podendo apresentar e encaminhar propostas, sem direito a voto.

§ 29, As proposicdes do FOLAB serdo expedidas na forma de ata.

§ 39 Os temas de estudos e propostas do FOLAB deverdo ser objeto de relatdrios ou pareceres
elaborados por seus membros ou pelos grupos de trabalho.
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§ 42, Os casos omissos serdo resolvidos pela Assembleia Geral e, havendo urgéncia, pela Presidéncia, ad
referendum dos membros presentes ao primeiro evento subsequente a decisdo respectiva.

CAPITULO VI
DAS DISPOSIC@ES FINAIS
Art. 43. Os casos omissos do presente Regimento serdo resolvidos pela Assembleia Geral do FOLAB.

Art. 44. Este Regimento Interno poderd ser alterado mediante proposta da maioria absoluta dos
Membros do FOLAB, avaliagdo da PRPPG e aprovacao do Conselho Superior.

Art. 45. Fica revogada a Resolu¢do CS 30/2018 de 23 de novembro de 2018.

Art. 46. Essa Resolugdo entra em vigor e inicia a producao de seus efeitos no dia 2 de maio de 2023.

Jadir José Pela
Presidente do Conselho Superior -IFES
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