Ministério da Educagdo
Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo
Conselho Superior

RESOLUGCAO CONSUP/IFES n2 97
DE 22 DE JULHO DE 2022

Dispde sobre a regulamentagdo dos Cursos de
Formagéo Inicial e Continuada (FIC) nas categorias de
iniciacdo, atualizagdo, capacitagcdo e aperfeicoamento,
sobre a sua criagdo e organizagao, seu regime didatico
e suas atividades académicas, no ambito do Ifes.

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO ESPIRITO SANTO - Ifes, no uso de suas atribuicdes regimentais, considerando as os
autos do Processo n2 23147.003102/2022-31, bem como;

| - que a educacdo profissional e tecnoldgica, cuja oferta compete aos Institutos Federais de Educacdo
Ciéncia e Tecnologia, conforme o Art. 62, Inciso | da Lei N° 11.892 de 29 de Dezembro de 2008,
compreende os cursos de formacado inicial e continuada ou qualificacdo profissional, de acordo com o
Art. 39, Pardgrafo 29, Inciso | da Lei de Diretrizes e Bases da Educagdo Nacional N2 9394, de 20 de
Dezembro de 1996, segundo a redacdo dada pela Lei n? 11.741, de 2008.

Il - que a oferta de cursos de formacado inicial e continuada de trabalhadores, objetivando a capacitagao,
o aperfeicoamento, a especializacdo e a atualizagdo de profissionais, em todos os niveis de escolaridade,
nas areas da educacgdo profissional e tecnoldgica, € um dos objetivos dos Institutos Federais conforme o
Art. 72, Inciso Il da Lei N° 11.892 de 29 de Dezembro de 2008;

lIl - a necessidade de que o Ifes atenda as demandas sociais por um ensino de qualidade comprometido
com a formagdo continuada de profissionais de diversas areas e niveis de formacao, visando a geragao
de trabalho e renda e a emancipac¢do do cidaddao na perspectiva do desenvolvimento socioeconémico
local e regional;

IV - a necessidade de atualizar e unificar os procedimentos para a criacdo e o funcionamento dos cursos
de iniciacdo, atualizacdo, capacitacdo e aperfeicoamento, incorporando a aprendizagem das
experiéncias acumuladas as normas académicas;

V - a necessidade de proporcionar qualidade a formacado oferecida num nivel de ensino que precisa de
regulamentacdo e avaliacdo académica e institucional sistematica;

VI - a necessidade de organizar e orientar o trabalho conjunto dos diversos orgaos e unidades do Ifes
diante da responsabilidade da gestdo académica de seus cursos;

VII - as decisGes proferidas pelo Conselho Superior em sua 77°. Reuniao Ordindria realizada em 22 de
julho de 2022.

RESOLVE: Aprovar o Regulamento dos Cursos de Formacao Inicial e Continuada do Ifes
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CAPITULO |
Das Diretrizes e Finalidades

Art. 12. Os cursos de que trata este Regulamento se destinam a dar cumprimento ao disposto no
Estatuto do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo e s3ao regidos pela
legislacdo pertinente, por este Regulamento, pelas demais normas e orientacdes complementares
estabelecidas pelos érgaos de assessoramento superior do Ifes e por seus regulamentos préprios.

Art. 29, Os cursos de formacdo inicial e continuada, doravante denominados Cursos FIC, sdo cursos
regulamentados pelo Ifes que visam a formacdo introdutdria, a complementacdo e a ampliacdo do
nivel de conhecimento tedrico-pratico em determinado dominio do saber, compreendendo também a
qualificacdo profissional.

§12 Os cursos FIC para qualificacdo profissional, também chamados de cursos de capacita¢do, tém
como objetivo socializar conhecimentos sistematizados para capacitar pessoas em atividades
profissionais especificas, com vistas ao desenvolvimento ou aprimoramento do seu desempenho
profissional e um manejo mais adequado de procedimentos e técnicas.

§29 Cursos de aperfeicoamento de nivel superior, cursos de especializacdo técnica, cursos de
especializacdo tecnoldgica, cursos livres e cursos especiais ndo sao objeto deste regulamento.

Art. 32, A pratica pedagogica docente nos cursos FIC devera se pautar:

| — na valorizacdo dos conhecimentos prévios e experiéncias extraescolares dos discentes;
Il — no reconhecimento das especificidades do discente, especialmente:

a) as relacionadas as diferentes geragdes, por um didlogo intergeracionais;

b) os diversos percursos escolares e profissionais;

c) os diferentes ritmos de aprendizagem;

d) as relacionadas as questdes de género e sexualidade;

e) as relacionadas as diferencas étnico-raciais;

f) as relacionadas as pessoas com deficiéncia e com necessidades especificas; e
g) as relacionadas a origem territorial, urbana ou do campo;

[l — no trabalho coletivo entre docentes e equipe pedagodgica;

IV —no didlogo entre instituicdo e comunidade;

V —na interdisciplinaridade;

VI — estratégias e técnicas didatico-metodoldgicas;
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VIl = no uso das Tecnologias da Informagao e Comunicagao — TICs.
CAPITULO II
Da Classificacao
Art. 42, Os Cursos FIC estdo compreendidos nas seguintes categorias, quanto a sua finalidade:

| - formacao inicial: sdo cursos de formacao inicial que tem como objetivo oferecer nog¢des bdsicas ou
introdutdrias a respeito de area especifica do conhecimento ou de formacdo profissional, podendo
ainda ter carater de divulgacdo de conhecimentos e informagOes técnicas, cientificas, artisticas e
culturais ou revisao de conteldos basicos de componentes curriculares de outros cursos.

Il - formacdo continuada: sdo cursos de formacdo continuada que tem como objetivo atualizar e
aprofundar conhecimentos, habilidades ou técnicas, atendendo a necessidades focalizadas de uma
area do conhecimento ou de formacao profissional.

Art. 52, Os Cursos FIC, quanto a sua natureza, podem ser qualificados como:

| — AgOes de Ensino: quando sua finalidade for a preparacdo para a vida produtiva e social, por meio da
insercdo/reinsercdo de jovens e trabalhadores no mundo do trabalho a partir de cursos de oferta
difusa, livre e aberta a comunidade em geral, com suas matriculas condicionadas a capacidade de
aproveitamento da formacdo, e ndo necessariamente ao nivel de escolaridade. Inclui cursos de
capacitacdo profissional, aperfeicoamento e atualizacdo profissional de trabalhadores. As
competéncias a serem desenvolvidas nesses cursos devem estar identificadas no perfil profissional do
egresso, o qual deve estar relacionado a ocupacdo prevista no Catdlogo de Cursos FIC do Ministério da

Educacdo ou, excepcionalmente, ofertados de forma experimental mediante justificativa. (alterado pela
Resolucdo ConSup n2 165/2023)

Il — AcGes de Extensdo: quando a sua proposicdo resultar de uma interacao dialdgica direta do Ifes com
um ou mais segmentos da sociedade ou organizacdes externas ao Ifes, em que se estabelece uma
demanda explicita cujo atendimento pelo Ifes deve ter o objetivo de promover transformacgdes
positivas na sociedade, com énfase na inclusdo social e produtiva, na geracao de renda e na viabilizagdo
de agdes relacionadas com a inovagao, com o empreendedorismo e com a produgao e difusdo e
popularizacdo técnico-cientifica, artistica e cultural. Estdo compreendidos também os cursos
formalmente vinculados a programas e projetos de Extensdo, conforme diretrizes estabelecidas pela
Camara de Extens3o do Ifes;

Il — Ac¢Oes de Desenvolvimento Institucional: quando a sua motivacdo for o desenvolvimento de
servidores do Ifes de acordo com as diretrizes institucionais para o desenvolvimento de pessoas geridas
no ambito da Diretoria de Gestdo de Pessoas da Pré-reitoria de Desenvolvimento Institucional do Ifes
e, nos campi, das Coordenacdes de Desenvolvimento de Pessoas ou érgdos equivalentes; e
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IV — Acbes de Pesquisa: quando a sua finalidade for complementar a formacao inicial e continuada da
sociedade, promover a capacitacdo e a atualizacdo de profissionais nas areas de educacdo profissional
e tecnoldgica, objetivando o desenvolvimento de aptidoes que auxiliem nas praticas de pesquisa
cientifica.

§12 A natureza de um Curso FIC é definida por sua motivacdo ou finalidade principal, conforme
estabelecido no caput, o que ndo deve sofrer prejuizo decorrente da oferta de vagas para publico
distinto do publico-alvo especifico do curso, seja no caso de formacdo de turmas mistas quanto da
oferta de vagas remanescentes.

§29 Demais disposicdes relacionadas a cursos FIC de extensdo estdo determinadas em regulamento
proprio.

§32 REVOGADO (alterado pela Resolucio ConSup n® 168/2023)

Art. 62. Os cursos de formacdo inicial e continuada do Ifes podem ser ofertados nas seguintes
modalidades:

| — presencial; e
Il — a distancia.

Paragrafo Unico. Quando um curso FIC for ofertado pela plataforma MOOC institucional, devera ser
observada a regulamentacao especifica.

CAPITULO IlI
Da Organizacdao Administrativa e Funcionamento

Art. 72. Conforme qualificacdo a seguir dos Cursos FIC em func¢do de sua natureza, a sua gestdo serd
realizada nas seguintes instancias:

| — Cursos FIC qualificados como A¢bes de Ensino:

a) Nos campi: coordenador do Curso FIC em conjunto com Coordenadoria do Curso e a Diretoria de
Ensino, quando se tratar de agdo vinculada aos cursos técnicos e de graduagdo; e coordenador do
Curso FIC em conjunto a Coordenagdo do Curso e a Diretoria de Pesquisa e Pds-Graduagdo (ou
Coordenacdo/Diretoria equivalente) quando se tratar de ag¢do vinculada aos cursos de pds-graduacdo.

b) Na Reitoria: coordenador do Curso FIC em conjunto com Coordenadoria do Curso e a Diretoria de
Ensino, quando se tratar de acdo vinculada aos cursos técnicos e de graduacdo; e coordenador do
Curso FIC em conjunto a Coordenacdo do Curso e a Diretoria de Pesquisa e Pds-Graduacdo (ou
Coordenacdo/Diretoria equivalente) quando se tratar de acdo vinculada aos cursos de pds-graduacdo
OU b) Na reitoria: Pré-reitoria de Ensino.

Il — Cursos FIC qualificados como a¢des de Extensdo:
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a) Nos campi: coordenacdo do Curso FIC em conjunto com a Coordenacdo ou Diretoria de Extensdo ou
6rgao equivalente do campus designado para a gestdo da Extensao.

b) Na Reitoria: Pré-reitoria de Extensdo.
IIl — Cursos FIC qualificados como a¢des de Desenvolvimento Institucional:

a) Nos campi e na Reitoria: coordenagdao do Curso FIC, em conjunto com Diretoria de Gestao de
Pessoas da Reitoria e Pro-reitoria de Desenvolvimento Institucional.

IV — Cursos FIC qualificados como ag¢des de Pesquisa:

a) Nos campi: coordenacdo do Curso FIC, em conjunto com a Diretoria de Pesquisa, Pés-Graduacdo e
Extensdo do campus ou outro érgao equivalente do campus.

b) Na Reitoria: Pro- Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduacao.

Art. 82. Para cada Curso FIC devera ser designada 1 (uma) pessoa para a sua coordenacdo, que devera
ser servidor(a) do Ifes (ativo ou inativo) com, pelo menos, as seguintes atribuicdes:

| - elaborar a proposta de oferta do curso;
Il - coordenar a elaboragao do(s) plano(s) de ensino do curso;
lIl - acompanhar o tramite do processo de solicitacdo de oferta do curso;

IV - organizar a oferta do curso apds a sua autorizagdao, em conformidade com os regulamentos e
legislagao vigente, providenciando todas as condi¢Ges necessdrias para a sua realizagdo, em conjunto
com servidores e colaboradores designados para o apoio pedagdgico, técnico e administrativo;

V - assegurar a acessibilidade para a plena participacdo de pessoas com deficiéncia;

VI - providenciar o cadastramento dos participantes e da equipe executora do curso em sistema de
informacdo indicado pela Pro-reitoria relacionada a natureza do curso, para fins de certificacdo, bem
como realizar o registro dos certificados;

VIl - realizar analises e estudos sobre o desempenho do curso;

VIl - supervisionar a constante atualizacdo dos registros de frequéncia e desempenho académico dos
estudantes; e

IX - apresentar relatérios parciais e de conclusdo referente ao conjunto de turmas de cada oferta do
curso.

§12 A coordenacdo de um Curso FIC deverd estar a cargo de apenas 1 (um) coordenador, que podera
ser auxiliado por no maximo 1 (um) coordenador adjunto, cabendo a este ultimo a atribuicdo de
auxiliar o coordenador a cumprir o estabelecido no caput, bem como de responder pela coordenacao
do curso na auséncia do Coordenador.
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§22 Uma pessoa pode coordenar mais de um Curso FIC simultaneamente.
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§3
mesmas atribuicdes discriminadas no caput.

O coordenador poderd ser denominado supervisor, indiferentemente, possuindo ambos as

§49 Caso a pessoa designada para coordenacdo do curso ndo pertenca ao quadro permanente de
servidores do Ifes, deverd ser constituida uma coordenacao adjunta exercida por servidor do quadro
permanente do Ifes.

Art. 92. A gestdo dos Cursos FIC serd realizada, no ambito da Reitoria, por setores ou comissdes
designadas pelas Pré-reitorias afins a natureza dos cursos, que deverao:

| —avaliar os instrumentos, tramites e processos relativos aos Cursos FIC de sua competéncia e, quando
for o caso, propor melhorias por meio de pareceres destinados aos responsdveis ou outros 6rgdos
correlacionados;

Il — assessorar os setores ou coordenadorias dos campi nos processos de elaboracdo e avaliacdo de
projetos e na avaliacdo da execucdo de Cursos FIC de sua competéncia;

lIl — organizar relatdrios gerenciais anuais sobre a elaboracdo, proposicdo e avaliagdo de Cursos Fic de
sua competéncia;

IV — elaborar modelos de referéncia para projetos de Cursos FIC de sua competéncia, em conjunto com
seus executores institucionais mais frequentes;

V — avaliar processos de solicitacdo e relatdrios de execucdo Cursos FIC de sua competéncia;
VI — gerenciar o cadastramento dos Cursos FIC de sua competéncia, bem como de seus certificados; e
VIl — outras atividades correlatas designadas pela Pré-reitoria a qual estdo vinculados.
CAPITULO IV
Da Proposicao e Autorizacao de Oferta

Art. 10 E permitido a qualquer servidor do Ifes, na qualidade de proponente a Coordenador de Curso
FIC, propor a oferta de Cursos FIC, devendo para tanto elaborar o seu projeto pedagdgico, conforme
modelo apresentado no Anexo |, sendo que o resultado sobre a autorizacdo de sua oferta decorrera do
tramite de processo de solicitacdo de oferta de curso, que devera atender as seguintes diretrizes:

| — a elaboragdo do projeto pedagdgico de Curso FIC do Ifes e a coordenacdo do curso sdo de
responsabilidade do/a servidor do Ifes que fara a proposicado da oferta do curso (proponente);

Il — a oferta do curso devera ter a anuéncia da chefia imediata do/a proponente;
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[l — o projeto pedagodgico do curso FIC a ser ofertado deverda ser avaliado, com emissdao de parecer
pedagdgico, na unidade responsavel pela oferta do curso, por servidor/a com formagdo compativel
com essa atividade;

IV — a proposta de curso FIC, compreendendo o seu projeto pedagdgico de curso e documentacdo
complementar, deve ser avaliado pelo setor responsavel na unidade (coordenacdo geral ou diretoria)
pela gestdo de atividades de ensino, de pesquisa, de extensdo ou de desenvolvimento institucional,
conforme a natureza do curso;

V — apds avaliagdo das instancias competentes na unidade responsavel pela oferta do curso, o mesmo
deverad seguir para Reitoria, para cadastramento em sistema institucional préprio; e

VI — apds o cadastramento, a unidade responsavel pela oferta do curso deverd ser comunicada
formalmente, pela instancia responsavel pelo cadastramento, de que a oferta do curso esta autorizada.

§12 As unidades do Ifes deverdo estabelecer prazos periddicos para as atividades de planejamento,
institucionalizacao, oferta, execuc¢do e avaliagao de cursos FIC, no minimo trimestralmente.

§29 As Pré-reitorias deverdo estabelecer, em regulamentos especificos, os tramites processuais
detalhados para institucionalizacdo de cursos, no ambito de sua atuacdo e conforme a natureza do
curso, contendo as formas e critérios de avaliacdo de projetos pedagdgicos de Cursos FIC de suas
respectivas competéncias, as formas de registro adicionais, bem como o escopo das avaliagcdes nos
ambitos dos campi e da Reitoria.

§32 Cursos inteiramente concebidos e majoritariamente executados por outras organizacdes nao
poderdo ser institucionalizados com o objetivo de viabilizar somente a certificacdo pelo Ifes.

§49 S3o autorizados a emitir parecer pedagdgico para fins de cadastramento dos Cursos FIC, servidores
do quadro permanente do Ifes que ocupem exclusivamente:

| - cargo de pedagogo; ou
Il - cargo de técnico em assuntos educacionais que atuam em setores de gestdo pedagdgica; ou
Il - cargo de docente EBTT, desde que possua formacdo em pedagogia.

§52 O proponente de curso FIC ndo podera fazer parecer pedagdgico para curso cuja oferta esteja sob
sua responsabilidade.

CAPITULO V
Secao |
Do Regimento do Curso Da Oferta de Cursos e Selegao

Art. 11 Considerando os principios de impessoalidade e igualdade, o processo seletivo, para ingresso
dos discentes em turmas de Cursos FIC, deve ser instaurado por meio de edital publico, exceto quando:
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| - a oferta do curso for regulamentada por legislacdo superior especifica que discipline o processo
seletivo de outra forma; e

Il - quando o curso for realizado em regime de contratacdo ou convénio, observando a legislacdo
vigente.

§12 Os editais dos processos seletivos para os Cursos FIC deverdo ser divulgados no portal institucional
do Ifes na Internet em pagina especifica e com endereco e formas de navegacao tais que permitam a
gualquer pessoa facil visualizacao e acesso.

§29 Aos candidatos com necessidades especificas serd garantida a condicdo diferenciada de realizacdo
da prova ou outro instrumento de selecao do processo seletivo, de forma a permitir a acessibilidade.

§32 As Proé-reitorias afins a natureza do curso poderdo estabelecer orientagdes especificas para a
realizacdo dos processos seletivos para Cursos FIC de sua competéncia.

Art. 12 A oferta de novas turmas apds o término da execucdo dos cursos, contemplando a quantidade
de turmas previstas no projeto pedagdgico, estd condicionada a apresentacdo de relatério de execucao
com os resultados de avaliagdes feitas conforme determina este regulamento.
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§12 E vedada a oferta de turmas de dependéncia para Cursos FIC.

[

§2

composicdo de itinerarios formativos previamente estabelecidos.

E vedado o aproveitamento de componentes curriculares de Cursos FIC, a ndo ser para a

Secao Il
Da Matricula

Art. 13 A matricula é o ato administrativo que vincula efetivamente o aluno a um curso para o qual foi
aprovado no processo seletivo, satisfeitas as condi¢des de ingresso e obedecidos os pré-requisitos.

Paragrafo unico. Todas as normas/requisitos de matricula devem ser informadas no projeto
pedagdgico do curso e/ou edital do processo seletivo, em fun¢cdo da modalidade de oferta e em
consonancia com a legislagdao em vigor.

Art. 14 Podera ser requerida pré-matricula de ingresso conforme previsao em edital de processo
seletivo.

Art. 15 Os dados de cursos de que trata esta Resolucdo e os dados de seus participantes devem ser
cadastrados pelas unidades administrativas executoras nos seguintes sistemas:

| - em sistema institucional que tenha como finalidade o registro de participantes, bem como o registro
e a emissao de certificados; e, adicionalmente:

Il - no Sistec, conforme seu manual, exceto os cursos com carga horaria inferior a 20 horas.
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§12 O proponente antes da consolidacdao da proposta de curso FIC, deverd consultar o catdlogo de
Cursos FIC do Ministério da Educacdo, de forma a verificar a possibilidade do enquadramento do curso
gue estd propondo em alguma dessas categorias.

§22 Cursos que ndo se enquadrem nas categorias que constam no catdlogo de Cursos FIC do Ministério
da Educacdo, serdo considerados casos excepcionais, podendo ser solicitados justificativa e eventuais
ajustes ao proponente para o cadastramento no Sistec.

§32 Os dados dos estudantes e do curso a serem cadastrados no Sistec deverdo ser encaminhados pela
coordenacado do curso FIC para a Coordenadoria de Registros Académicos, dando ciéncia a Diretoria de
Ensino (ou érgdo equivalente), no minimo 15 (quinze) dias antes da data de inicio do curso.

Art. 16 Ainsergdo do curso FIC no Sistema Académico institucional sera definida na unidade executora
do curso, mediante avaliacdo de viabilidade a ser feita por representantes do setor pedagdgico, setor
de gestdo do ensino, proponente do curso e CRA.

§12 Os critérios para inser¢do do curso no sistema académico sdo os seguintes:

a) se os alunos serdo submetidos a avaliacdo de desempenho, que produza o registro adequado das
avaliagdes no sistema académico;

b) se o resultado do aluno é passivel de aprovacdo/reprovacdo no curso;

c) da necessidade do estudante utilizar as credenciais do sistema académico institucional para acesso a
unidade executora do curso e utilizacdo de sua infraestrutura, equipamentos e servigos, conforme os
requisitos definidos no projeto pedagdgico de curso.

§29 Caso o curso faga jus ao registro no Sistema Académico, as atividades de registro dos dados dos
estudantes nesse sistema serdo realizadas pelos setores da unidade ofertante conforme as atribuicdes
regimentais, de acordo com a capacidade de atendimento de cada setor. Se ndo existir possibilidade de
atendimento devido a capacidade de algum setor estar esgotada em um dado momento, a oferta do
curso devera ser reprogramada para um outro momento em que seja possivel o devido atendimento.

§32 Caso o curso facga jus ao registro no Sistema Académico, compete ao setor de gestdao pedagdgica,
conforme estrutura administrativa da unidade executora, o cadastro da matriz do curso neste sistema.

§42 No caso da opcgdo pelo uso do sistema académico institucional, a coordenacdo e o corpo docente
do curso deverdo efetuar os devidos registros nesse sistema e encerra-los em tempo habil, juntando as
pautas ao(s) relatério(s) de execugdo do curso.

Art. 17 Eventuais pendéncias no uso do sistema académico institucional e do sistema institucional
utilizado para registro e emissao de certificados deverdo gerar impedimentos de emissao de nada
consta nos respectivos setores, para os responsaveis pelos registros (coordenagdo e/ou membros do
corpo docente do curso, conforme cada caso).
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Art. 18 De acordo com as caracteristicas e carga hordria dos cursos ofertados, a coordenacdo
acompanhara as atividades iniciais, com o objetivo de identificar os alunos evadidos/desistentes, para
gue sejam convocados os suplentes, quando possivel.

Paragrafo Unico A coordenacao do curso FIC deverd informar a Coordenadoria de Registros Académicos
a relacdo dos alunos evadidos/desistentes e encaminhar planilha com os dados necessarios para
inclusdo dos suplentes no SISTEC em tempo habil.

Art. 19 Nao sera permitido o trancamento de matricula e a transferéncia em todos os cursos FIC de
que trata esta Resolugdo.

Secao lll
Da Estrutura Curricular e da Carga Horaria

Art 20 Os componentes curriculares dos Cursos FIC correspondem a disciplinas e atividades
curriculares especificas que compdem as suas matrizes curriculares, onde sao registrados os conteudos
programaticos previstos e/ou objetivos de aprendizagem para serem trabalhados por meio de variadas
atividades académicas, bem como seus processos de avaliacao.

§ 12 A matriz curricular, composta pelos componentes curriculares, pode ser organizada em um ou
mais modulos ou conjuntos articulados de componentes curriculares.

§ 22 A matriz curricular de Cursos FIC de qualificacdo profissional podera incluir estagio.
§ 32 Deverd ser priorizada a participacdo dos servidores do Ifes como docentes de Cursos FIC.

Art. 21 O conhecimento adquirido na educacgao profissional, inclusive no trabalho, podera ser objeto
de avaliacdo, reconhecimento e certificagao para prosseguimento ou conclusdo de estudos, desde que
isto esteja previsto no projeto pedagdégico do Curso FIC, que deve contemplar também as formas e
critérios dos processos de avaliacdo, reconhecimento e certificacdo adotados.

Art. 22 Na composi¢ao dos curriculos dos cursos levar-se-ao em conta as determinagdes legais fixadas
em legislacdo especifica pelos 6rgdos competentes do Ministério da Educacao e as legislacdes vigentes
no Ifes.

Paragrafo Unico. Serdo previstas acGes pedagdgicas diferenciadas, com flexibilizacdo de metodologias
e/ou tecnologias de ensino sem prejuizo do conteldo, considerando a necessidade da pluralidade de
saberes a serem contemplados pelo curriculo as pessoas com necessidades especificas.

Art. 23 A carga horaria minima dos Cursos FIC é de 8 (oito) horas, exceto nos seguintes casos:

a) quando se tratar de cursos de formacdo inicial para qualificacao profissional, os mesmos deverdo ter
carga hordria minima de 160 (cento e sessenta) horas, sem prejuizo de etapas posteriores de formacao
continuada, devendo ser desenvolvidas também competéncias ligadas a formacdo geral,
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compreendendo também os fins da Lei No 12.513 de 26 de outubro de 2011 (conforme Decreto No
5154 de 23 de julho de 2004, em redacdo dada pelo Decreto No 8.268 de 18 de junho de 2014);

b) guando determinado por legislacdo superior especifica.

Paragrafo Unico. Cursos com carga hordria inferior a 8 (oito) horas deverao ser propostos, avaliados e
cadastrados como eventos, devendo seguir o tramite e obedecer aos requisitos para eventos conforme
orientacdes dadas pela Prd-reitoria a natureza do curso.

Art. 24 A carga hordria total dos Cursos FIC devera ser igual ou inferior a 400 (quatrocentas) horas,
incluindo todas as atividades curriculares e complementares. Da Avaliacdo do Curso e do Desempenho
Académico Discente e Docente

Art. 25 Para todos os cursos de que trata este regulamento, o projeto do curso devera prever as
condigOes e instrumentos para a realizagdo das avaliagdes abaixo:

| - a avaliacdo do curso pelos discentes serd feita por instrumento prdprio e incluird autoavaliacdo,
avaliacdo da estrutura organizacional do curso e avaliacdo do desempenho docente;

Il - a avaliacdo do curso pela equipe executora sera feita por instrumento proprio; e

lll - a avaliagdo do rendimento académico dos discentes sera feita pelos docentes em processos e
instrumentos que devem ser detalhados nos projetos pedagdgicos de curso.

Art. 26 Para aprovacdo serdo observados os seguintes requisitos:
| - frequéncia minima para aprovagao de 75% (setenta e cinco por cento); e
Il - obtencdo de, no minimo, 60% (sessenta por cento) de aproveitamento.

§ 12 Em carater excepcional, em fungao de especificidades do curso e de seu publico-alvo, poderdo ser
utilizados parametros minimos de frequéncia e aproveitamento que ndo sejam necessariamente
representados por percentuais, desde que estes parametros e seus respectivos processos de avaliagdo
e controle de frequéncia estejam devidamente descritos e justificados no projeto pedagdgico do curso.

§ 22 O requisito de frequéncia minima obrigatdria ndo se aplica a cursos ofertados na modalidade a
distancia.

Art. 27 Os resultados das avaliacbes serdo expressos em notas graduadas de O (zero) a 100 (cem)
pontos.

§ 19 Para efeito de registro académico, o resultado do rendimento sera expresso em valores inteiros.

§ 292 Deve ser atribuida nota 0 (zero) aos alunos ndo avaliados.
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CAPITULO VI
Da Avaliacdo do Curso e da Certificacao

Art. 28 O cadastro de cursos e participantes, para fins de certificacdo, devem ser feitos em sistema de
informacao institucional indicado pela Pro-reitoria competente, de acordo com a natureza dos cursos.

§ 12 O cadastro de um Curso FIC e de sua coordenacdo é gerenciado pela Pré-reitoria indicada no caput
e deve ocorrer apenas apds aprovacao final da solicitacdo de oferta do curso.

§ 292 O cadastro dos demais membros da equipe executora e dos discentes do curso deverd ser
realizado pela coordenacgao do Curso FIC, com o apoio do érgdo gestor do curso na unidade ofertante,
num prazo maximo de 15 (quinze) dias apds a data de conclusdo do curso.

Art. 29 Caberd ao 6rgdo gestor do curso na unidade ofertante, com apoio coordenacado do Curso FIC, a
expedicdo e registro dos certificados aos discentes dos cursos, utilizando sistema de informagao
institucional indicado pela Pré-reitoria competente ou emissao de documento fisico devidamente
registrado.

§ 12 Os certificados serdao expedidos apenas aos discentes que tenham cumprido os requisitos de
frequéncia e rendimento especificados no projeto pedagdgico de curso, de acordo com o que estipula
este regulamento.

§ 22 A coordenacgao do Curso FIC é responsavel por determinar a lista dos discentes que fardo jus a
certificacdo apds a conclusdo de cada turma, com base nos dados apresentados pelos docentes com
relacdo a frequéncia e rendimento académico, que devem estar em conformidade com este
regulamento e com o projeto pedagdgico de curso.

§ 32 Caso o curso seja dividido em mddulos, poderdo ser concedidas declaracdes de participacdo para
os discentes ao fim de cada mddulo, emitidas pela coordenacdo de Curso FIC, desde que tenham
cumprido os requisitos de frequéncia e rendimento especificados no projeto pedagdgico de curso, de
acordo com o que estipula este regulamento.

Art. 30 A emissdo de certificados para a coordenagdo do Curso FIC e para o restante da equipe
executora estd condicionado a apresentacao do relatério parcial ou de conclusdo de curso referente a
pelo menos 1 (uma) turma.

§ 12 E vedada a concessdo de declaracdo de participacdo e certificados ou qualquer outro documento
similar referente a Cursos FIC antes do inicio de suas atividades pedagdgicas com os discentes previstas
no projeto do curso.

§ 22 Caso o curso esteja sendo executado sem que nenhuma turma tenha sido concluida, o 6rgao
responsavel pela gestdao do Curso FIC no campus poderd emitir declara¢des de participagdo para os
membros da equipe executora, contemplando o periodo entre a data de inicio do curso e a data de
expedicdo da declaracao, indicando que a agdo estda em execugao.
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§ 32 E vedada a concessdo de certificados ou qualquer outro documento similar a coordenacdo,
docentes ou equipe executora de Cursos FIC antes da apresentacdo do relatdrio parcial ou de
conclusdo referente a pelo menos 1 (uma) turma do curso.

Art. 31 O relatério de conclusdo de Curso FIC, conforme modelo do Anexo Il, deve ser juntado ao
processo de autorizacdo de oferta do curso apds a conclusdo do conjunto de turmas formadas em cada
processo seletivo e deve conter os seguintes itens:

a) identificacdo do curso e das turmas a que se refere o relatdrio, relacionando os docentes e
respectivas disciplinas para cada turma, com indicacdao das datas de inicio e término das aulas para
cada turma;

b) compilacdo dos resultados da avaliacao do curso pelos discentes;

c) compilagcdo dos resultados da avaliagdo do curso pela equipe executora, contemplando a
metodologia de execuc¢do do curso e, conforme a necessidade, indicando reformula¢des no curso e nos
planos de ensino;

d) demonstrativo, separado por turma, da quantidade de vagas ofertadas, de matriculas realizadas,
concludentes e evasdes e parecer diagndstico da coordenacdo do Curso FIC a respeito das evasdes e do
rendimento académico, com sugestdes de melhorias no projeto pedagdgico de curso;

e) pauta ou relatdrio de cada disciplina, por turma, com os resultados individuais de desempenho
académico, parciais e finais, dos discentes referentes aos instrumentos de avaliacdo utilizados
conforme projeto pedagdgico de curso;

f) pauta de cada disciplina, por turma, com controles de frequéncia individualizados dos discentes por
aula, com registro de atividades realizadas por aula, assinadas pelos respectivos docentes responsaveis;
e

h) avaliacdo do relatdrio de conclusdo do curso, emitida pelo setor responsavel pela gestdo do curso,
conforme sua natureza.

Paragrafo Unico. Quando nado for possivel emitir pautas a partir do Sistema Académico institucional,
devem ser apresentadas cdpias dos documentos utilizados para registro de frequéncia (listas de
presenca ou planilhas) com os respectivos registros de atividades por aula, bem como os documentos
contendo os resultados de desempenho académico dos discentes, assinados pelos docentes.

Art. 32 Os relatdrios deverdo ser avaliados pelo setor responsavel pela gestdo do curso na unidade,
conforme a natureza do curso, observando os seguintes critérios de avaliacdo:

| - cumprimento dos prazos de apresentagao do relatério;
Il - apresentagdo das informagdes e documentos solicitados neste regulamento;

Il - efetividade do atendimento ao publico-alvo previsto;


https://www.ifes.edu.br/images/stories/Resolu%C3%A7%C3%A3o_CS_97_2022_-_Anexo_II_-_Formul%C3%A1rio_de_Relat%C3%B3rio_de_Curso_FIC.docx

Ministério da Educagdo
Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo
Conselho Superior

IV - efetividade da participacdo dos parceiros externos previstos;

V - demonstracdo do devido cumprimento das atividades;

VI - obtencado dos resultados previstos;

VIl - demonstracdo das avalia¢des pela equipe executora e pelo publico-alvo propostos;
VIl - demonstracdo das avaliagdes dos estudantes membros da equipe executora;

IX - adequagdo a forma de avaliagao determinada neste regulamento; e

X - obtencdo de resultados satisfatorios em termos de oferta, matriculas e concludentes.

§ 12 O resultado da avaliacdo do relatério do curso, conforme os critérios acima elencados, deverd
resultar em manifestacdo a coordenacdo do curso acerca de sua aprovacao, necessidade de ajustes ou
reprovacgao.

§ 22 No caso de serem identificadas necessidades de ajustes nos relatdrios, serd concedido o prazo
maximo de 60 (sessenta) dias para atendimento as recomendacdes. Findo esse prazo, novo relatorio
deverd ser encaminhado pelo proponente ao gestor responsavel para nova analise e parecer. Caso
contrario, por decurso de prazo, a coordenacdo e, se houver, a coordenacdo adjunta serdao
considerados inadimplentes.

§ 32 As pro-reitorias poderdao estabelecer procedimentos complementares de avaliacdao de relatérios
em instrucdes normativas proprias.

Art. 33 Caso o Curso FIC tenha envolvido receita, captacdo e/ou aplicacdo especifica de recursos
financeiros em sua execucdo, envolvendo em sua gestdo a coordenacdo do curso, a unidade ofertante
ou fundacdo de apoio ao Ifes, devera ser feita prestacdo de contas financeira em formuldrio préprio
conforme modelo do Anexo lll.

CAPITULO VII
Das Disposi¢oes Gerais e Transitorias

Art. 34 Em se tratando de cursos voltados a atender programas ou projetos, deverdo ser respeitadas,
adicionalmente, as disposicdes contidas em legislacdo ou regulamentacdo propria.

Art. 35 Os casos omissos serdo resolvidos pela pro-reitoria relacionada com o curso, conforme sua
natureza.

Art. 36 Esta resolucdo entra em vigor e inicia a producdo de seus efeitos em 12 de agosto de 2022.

Jadir José Pela
Presidente do Conselho Superior
IFES
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