
1.Cadastro dos
 participantes e membros
 da equipe executora no 

SRC 

1.1 Entrar no site do SRC 
(src.ifes.edu.br) com siape 

e senha.

1.2 Clicar na aba 
”Coordenador”

1.3 Clicar em “Pesquisar
Ação” e buscar pelo 
número do processo.

1.4 Selecionar a atividade 
e clicar em “Participantes”/

 “Equipe de Execução”

1.5 Clicar em “Novo”
1.6 Preencher os dados dos

 Participantes e Membro
 da Equipe de Execução

3. Preencher o Anexo II do
Edital e encaminhar para 
o(a) Gestor(a) de Ensino.

     

4.2 Clicar na aba
 “Gestor”

4.5 Clicar em
 “Avaliar Relatório”

 4.4 Realizar a pesquisa e 
selecionar a Ação

4.3 Clicar em 
“Pesquisar Ação”

4.6 Preencher a data do
 Relatório de Execução

2. Aprovar 
os participantes 

4.7 Clicar em “Salvar”
e confirmar

2.4 Realizar a pesquisa
 e selecionar a Ação

2.2 Clicar na aba
 “Coordenador”

2.3 Clicar em 
“Pesquisar Ação”

2.1 Entrar no site do
SRC(src.ifes.edu.br) 
com siape e senha

6. Registrar os
Certificados

5. Autorizar
 Certificação

2.6 Selecione cada participante
e clique em  “alterar situação” 

para aprová-lo

2.5 Selecionar a Atividade
 e clicar em “Participante”

6.4  Realizar a pesquisa
 e selecionar a Ação

6.5 Selecionar a Atividade
e clicar  em “Participantes”

/”Equipe  de Execução”

6.3 Clicar em
 “Pesquisar Ação”

6.2 Clicar na aba
 “Coordenador”

6.1 Entrar no site  do SRC 
(src.ifes.edu.br) com

 siape e senha

6.9 Registrar
Individualmente cada 

Certificado

6.8 Escolher o Modelo
 do Certificado

6.6 Clicar em “Menu”
6.7 Clicar em “Registrar

 Certificados”

7. Informar aos participantes
 e equipe executora que os

 Certificados serão enviados 
para o e-mail cadastrado.

4.1 Entrar no site do
SRC(src.ifes.edu.br) 
com siape e senha

Coordenador(a)/Proponente da ação

Gestor(a) de Ensino do campus

 Guia de Certificação de Ações Complementares ao Ensino – SRC
(para Proponentes/Coordenadores(as) e Gestores(as) de Ensino)

4.Aprovar o Relatório 
de Execução

Execução
 da ação

5.1 Clicar na aba
 “Gestor”

5.2 Realizar a pesquisa 
e selecionar a Ação

5.3 Selecionar a Atividade
 e clicar  em “Participantes”

/”Equipe  de Execução”
5.4 Clicar em “Menu”

5.5 Clicar em “Autorizar
 certificação”
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