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DA ORGANIZAGAO DO ESTABELECIMENTO

CAPITULO |
DA NATUREZA E DAS FINALIDADES

Art. 1° O Centro Federal de Educacao Tecnolégica do Espirito Santo -
Cefetes, implantado pelo Decreto de 22 de margco de 1999, publicado no Diario
Oficial da Unido de 23/03/1999, originariO da transformagdo e mudanga de
denominagao da autarquia "Escola Técnica Federal do Espirito Santo", cuja criagcao
se deu pela Lei n° 3.552/59, tem por finalidades:

| - formar e qualificar cidad&os nos varios niveis e modalidades de ensino,
oferecendo mecanismos para a educag¢ao continuada e suprindo as
demandas dos diversos setores da economia;

Il - realizar pesquisa e desenvolvimento de novos processos, produtos e
servicos, em estreita articulagdo com os setores produtivos e a
sociedade;

Il - realizar atividades de extensao, a partir de um processo educativo,
cultural e cientifico articulado, de forma indissociavel, ao ensino e a
pesquisa, viabilizando uma viséo integrada da sociedade.

§ 1° O ensino ministrado no Cefetes observara nao sé os objetivos proprios
de cada curso, como também os ideais e os fins da educacédo nacional previstos na
Constituicao da Republica Federativa do Brasil e na legislagdo que fixa as Diretrizes
e Bases da Educacédo Nacional - Lei n° 9.394/96, e suas regulamentagdes, tendo
em vista a formacao integral dos educandos.

§ 2° O Cefetes, com sede na sua unidade de ensino situada na Avenida
Vitéria, n® 1.729, Jucutuquara, tem foro na cidade de Vitéria, Estado do Espirito
Santo.

§ 3° O Cefetes, com suas unidades sede e descentralizadas, integra o

Sistema Federal de Ensino.

Art. 2° O Centro Federal de Educacdo Tecnolégica do Espirito Santo
desenvolve Ensino Médio, Educacao Superior, Educacao Profissional e Educagao
para Jovens e Adultos.

TiTuLon
DA ORGANIZAGAO DIDATICA

CAPITULO |
DOS CURSOS SUPERIORES E DOS OBJETIVOS
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Art. 3° O Ensino ministrado no Centro Federal de Educagdo Tecnoldgica do
Espirito Santo € inspirado nos principios de liberdade e nos ideais de solidariedade
humana e tem por finalidades o pleno desenvolvimento do educando, 0 seu preparo
para o exercicio da cidadania e a sua qualificagao para o mundo do trabalho.

Art. 4° O Cefetes, no que se refere a Educacéo Superior, tem por objetivos:

- ministrar Ensino Superior, visando a formagao de profissionais e
especialistas na area tecnoldgica;

- oferecer educacdo continuada, por diferentes mecanismos, visando a
atualizacao, ao aperfeicoamento e a especializacido de profissionais na
area tecnologica;

- ministrar cursos de formacdo de professores e especialistas, bem
como programas especiais de formagdo pedagogica para as
disciplinas de educacéo cientifica e tecnolégica;

IV-  realizar pesquisa aplicada, estimulando o desenvolvimento de
tecnologia, de forma criativa, e estendendo seus beneficios a
comunidade;

V- ofertar cursos, servigos e programas de extensdo a comunidade.

Art. 5° O Cefetes, respeitadas as disposi¢des legais, podera implementar,
coordenar e/ou supervisionar cursos mediante convénios com outros
estabelecimentos de ensino, entidades, centros interescolares ou empresas e
organizagcbes mantidas pelo poder publico ou pela iniciativa privada, os quais terao
regulamentos préprios que acompanharao as normas contidas neste Regulamento.

CAPIiTULOII
DOS CURRICULOS E PROGRAMAS DE ENSINO DOS CURSOS SUPERIORES

Art. 6° Na composi¢ao dos curriculos dos cursos, assim como nas definicdes
relativas ao estagio curricular, levar-se-do em conta as determinacgdes legais fixadas
em legislagcao especifica pelos 6rgaos competentes do Ministério da Educacéo.

Art. 7° Os curriculos de cada curso existente e/ou suas alteragdes serao
propostos pela Coordenadoria do Curso junto com a Geréncia de Ensino Superior,
analisados pela Subcamara de Ensino Superior e aprovados pela Cémara de
Ensino e Pesquisa da Instituicao.

Paragrafo unico. As eventuais alteragdes curriculares serdao implantadas
sempre na entrada de novas turmas, sem efeito retroativo.

Art. 8° Anualmente, em época prevista no calendario académico, deverao ser
atualizados os Programas de Ensino dos componentes curriculares, atividades e
cursos, para acompanhar a evolugao cientifica e tecnoldgica.

Paragrafo unico. A elaboracgdo e a revisao dos Programas de Ensino deveréo
ser feitas pelos professores, sob orientagdo dos Coordenadores de Cursos e
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assessoria do Nucleo de Gestdo Pedagdgica, com a supervisdo da Geréncia de
Ensino Superior, e deverao conter:

- curso, semestre/moédulo, componentes curriculares e carga horaria;
- periodo de execucado e nome dos professores;

- competéncias e habilidades basicas por componentes curriculares;
IV-  conteudo programatico;

V- numero de aulas previstas por semestre/médulo;
VI- metodologias utilizadas;
VIl-  sistema de avaliagcao: instrumentos e valores;
VIII-  referéncias bibliograficas.
Art. 9° E dever do professor apresentar ao aluno, no inicio do periodo letivo, o

Programa de Ensino, o sistema de avaliagcdo, a metodologia de ensino e o
cronograma de trabalho.

TiTULO Il
DO REGIME ESCOLAR

CAPITULO |
PERIODO LETIVO

Art. 10. Os Cursos Superiores serdo desenvolvidos em regime semestral, com,
no minimo, 100 dias de trabalho escolar, excluido o periodo reservado para os
exames finais.

Art. 11. A Instituicdo podera oferecer cursos superiores nos periodos matutino,
vespertino e noturno, de segunda-feira a sabado, de acordo com sua estrutura e
necessidade.

Art. 12. No calendario académico de cada unidade do Sistema Cefetes
constardo, no minimo, as seguintes atividades dos Cursos Superiores:

- datas de inicio e término dos periodos letivos;

- periodo para pedidos de mudanca de unidade de alunos provenientes
das outras unidades do Sistema Cefetes;

- periodo para pedidos de transferéncia de alunos provenientes de
outras instituicbes de ensino;

IV-  periodos para matriculas e rematriculas;

V- periodos para realizagao dos exames finais;

VI-  data-limite para requerer trancamento de matricula;

VII-  data-limite para o envio das pautas eletronicas a Coordenadoria de
Registros Escolares e ao Nucleo de Gestao Pedagdgica;

VIII- dias letivos, feriados e recessos escolares;

IX-  periodos de férias escolares e docentes;

X- data-limite para requerer dispensa em componentes curriculares;

XI-  data-limite para mudancga de turno.
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Art.13. O calendario dos Cursos Superiores do Cefetes, independentemente
do ano civil, obedecera a Lei n° 9.394/96, devendo ser proposto pela Geréncia de
Ensino de cada unidade, juntamente com os setores envolvidos, e aprovado pela
comunidade escolar através de seus representantes na Camara de Ensino e
Pesquisa, apods parecer da Subcamara de Ensino Superior.

Paragrafo unico. O calendario académico devera constar, obrigatoriamente,
nos manuais de informacdes do Cefetes e nos painéis externos da Coordenadoria
de Registros Escolares.

CAPiTULONl
DA ADMISSAO E DA MATRICULA

SEGCAO|
Das Condigoes

Art. 14. Em respeito aos principios democraticos de igualdade de
oportunidades a todos, a selecdo de candidatos para ingresso nos
semestres/moédulos iniciais sera realizada mediante Processo Seletivo,
preferencialmente, ou outra forma que o Cefetes venha a adotar, obedecendo a
legislagao pertinente.

Art. 15. Para se matricular nos cursos de nivel superior oferecidos pelo
Cefetes, o candidato devera ter concluido o Ensino Médio ou equivalente.

Art. 16. A oferta de vaga e as formas de ingresso no Cefetes serdo definidas a
cada periodo letivo, em projeto especifico.

§ 1° A oferta de vagas para cada curso sera proposta pela Geréncia de
Ensino da Unidade e aprovada pelo respectivo Diretor.

§ 2° As diferentes modalidades de admissao terdo regulamentos proprios
elaborados pela Comissdao Permanente de Admissao e aprovados pelo Diretor da
Diretoria de Ensino, pautados nas diretrizes estabelecidas neste Regulamento de
Organizagao Didatica.

§ 3° As normas, os critérios de sele¢do, os programas e a documentagao dos
processos seletivos para cada curso constardo de edital proprio, aprovado pelo
Diretor-Geral.

Art. 17. O preenchimento das vagas ofertadas far-se-a obedecendo-se a uma
ordem de prioridade.

§ 1° Tém direito garantido a vaga:

- alunos regularmente aprovados na unidade de ensino;

Il- alunos aprovados sob regime de dependéncia na unidade de ensino;

- alunos inabilitados em 3 ou mais componentes curriculares de um
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IV-  mesmo semestre/modulo na unidade de ensino;
V- alunos que solicitaram reabertura de matricula apos trancamento.

§ 2° Caso haja vagas remanescentes, terdo direito de preenché-las os
alunos:

B que requererem mudanga de turno;

Il- aprovados em mudangas de unidades do Cefetes;
M- aprovados em transferéncia;

IV-  portadores de diploma;

V- oriundos de convénios.

SEGAO Il
Do Requerimento de Matricula

Art. 18. A matricula devera ser efetuada na Coordenadoria de Registros
Escolares, mediante requerimento fornecido pelo Cefetes e devidamente
preenchido, assinado e acompanhado dos documentos exigidos pela legislacdo em
vigor e pelo Cefetes, conforme divulgagdo em edital.

Art. 19. A matricula sera feita para o conjunto de componentes curriculares que
compdem o periodo para o qual o aluno estiver sendo promovido, e efetuada nos
prazos previstos em calendario académico da unidade ofertante do Curso,
respeitado o turno de opg¢ao do aluno ao ingressar no sistema Cefetes, ressalvando-
se 0s casos previstos no art. 25 e § 4° do art. 20 deste regulamento.

§ 1° Seréo considerados desistentes os alunos que nao frequentarem e néo
confirmarem a matricula na Coordenadoria de Registros Escolares apds decorridos
os 10 (dez) primeiros dias uteis de aulas do semestre/mdédulo inicial.

§ 2° Sera nula de pleno direito a matricula realizada com documentos falsos
ou adulterados, ficando o responsavel passivel das cominagdes legais.

§ 3° O aluno nao podera efetuar duas matriculas, de acordo com a Resolugao
do Conselho Diretor n°® 09/2003.

SEGAO Il
Da Renovacao da Matricula

Art. 20. A renovacgao da matricula para cada periodo letivo devera ser efetuada
na Coordenadoria de Registros Escolares, obrigatoriamente, em data prevista no
calendario do Cefetes, mediante preenchimento de formulario proprio.

§ 1° O aluno com direito a rematricula que deixar de efetua-la dentro dos
prazos previstos devera justificar o fato na Coordenadoria de Registros Escolares
em até trés dias uteis ap6s a data final estabelecida, sem o que sera considerado
desistente, perdendo sua vaga nesta Instituicio.
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§ 2° Nos cursos superiores em que o estagio supervisionado e o Trabalho de
Conclusdo de Curso forem obrigatérios, os estudantes que concluirem a etapa
académica de seus cursos sem terem realizado as duas atividades anteriormente
citadas deverdo se rematricular.

§ 3° Na renovagao da matricula sera exigida a atualizagao da documentagao,
quando necessaria, ficando a renovagao condicionada a sua apresentacgao.

§ 4° Nos casos de renovacado de matricula para repeténcia de componente
curricular a renovagao dar-se-a segundo critérios definidos no art. 50.

§ 5° N&o sera renovada a matricula no periodo letivo em que se constatar a
impossibilidade de o aluno concluir o curso no prazo maximo como previsto no
inciso Il do art. 23.

SE(;AO v
Do Trancamento e do Cancelamento de Matricula

Art. 21. O trancamento de matricula devera ser feito mediante requerimento
dirigido a Coordenadoria de Registros Escolares, em data prevista no calendario
académico.

§ 1° O trancamento de matricula devera ser requerido pelo proprio aluno ou
por seu representante legal.

§ 2° O trancamento so tera validade para um semestre/modulo, devendo o
aluno refazer sua matricula na época prevista no calendario académico.

§ 3° O aluno s6 podera trancar a matricula por dois semestres/médulos
consecutivos ou alternados em todo o curso.

§ 4° Nao sera autorizado o trancamento de matricula no semestre/modulo
inicial.

§ 5° Nao serdo computados, para efeito de contagem do tempo maximo de
integralizagao curricular, os periodos de trancamento de matricula.

§ 6° Os alunos com matricula trancada, que vierem a ser atingidos por novo
curriculo, nova modalidade ou novos conteudos programaticos serdo enquadrados
na nova situacdo, observada a equivaléncia dos componentes curriculares.

Art. 22, Sera concedido o trancamento de matricula em qualquer época do
periodo letivo, com reabertura em data prevista no calendario académico, para os
seguintes casos, devidamente comprovados:

- convocacao para servi¢o militar;

Il- tratamento prolongado de saude;

- gravidez e problemas pos-parto;

IV-  obtencdo de emprego ou mudanca de turno de trabalho cujo horario
esteja em conflito com o turno de estudo.
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Art. 23. O cancelamento de matricula ocorrera:

B mediante requerimento do aluno, ou do seu representante legal,
dirigido a Coordenadoria de Registros Escolares;

- ordinariamente, quando o aluno regularmente matriculado deixar de
frequentar um semestre/maédulo, atingindo suas faltas o percentual de
40% da carga horaria individual de, no minimo, quatro componentes
curriculares;

- ordinariamente, quando o aluno regularmente matriculado n&o concluir
0 seu curso em um total de semestres/mdodulos que exceda a 100% da
quantidade minima de periodos letivos previstos em cada projeto de
Ccurso;

IV-  extraordinariamente, quando o aluno apresentar para matricula
documento falso ou falsificado, de acordo com o art. 19, § 20;

V- extraordinariamente, quando o aluno nao frequentar os primeiros 10
dias letivos, de acordo com o art.19, § 1o.
VI-  extraordinariamente, quando o aluno cometer irregularidade ou

infrac&o disciplinar prevista no Codigo de Etica e Disciplina do Corpo
Discente do Cefetes, apurada em sindicancia para essa finalidade,
com garantia de contraditério e ampla defesa;

VII-  quando o aluno nao efetivar a rematricula, segundo o § 1° do art. 20.

Paragrafo unico. Excetuando-se os casos descritos nos incisos IV e VI, que
nao dao direito a retorno, o aluno desligado da instituigdo pelos demais motivos
previstos neste artigo somente tera direito ao reingresso através de processo
seletivo.

SECAOV
Da Dispensa de Componentes Curriculares

Art. 24, Podera ser concedida dispensa de componentes curriculares aos
estudantes dos Cursos Superiores mediante requerimento enviado a Coordenadoria
de Registros Escolares pelo proprio aluno ou por seu representante legal,
acompanhado dos seguintes documentos:

- historico escolar (parcial/final) com a carga horaria e a verificagao dos
rendimentos escolares dos componentes curriculares;

- curriculo documentado com programas de ensino, cursados no mesmo
nivel de ensino ou em nivel superior.

§ 1° A verificagao de rendimentos dar-se-a apds analise do processo, com
base no parecer do Nucleo de Gestdo Pedagogica, respeitado o minimo de 75% de
similaridade dos conteudos e carga horaria igual ou superior a do(s) componente(s)
do curso pretendido.

§ 2° Para a dispensa de componentes curriculares nos cursos superiores do
Cefetes, o estudante podera, de acordo com indicacdo da Coordenadoria do Curso,
ser submetido a pelo menos 1 (uma) verificagcdo de rendimento, elaborada por
professor ou equipe de professores da especialidade, na qual devera ter
aproveitamento equivalente a, no minimo, 60% de rendimento.
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§ 3° O aluno podera requerer aproveitamento extraordinario discente de, no
maximo, 50% dos componentes curriculares do curso.

SEGAO VI
Da Mudanga de Turno e de Unidade

Art. 25. A mudancga de turno estara condicionada a observancia de critérios.
§ 1° Nao sera autorizada mudanca de turno no primeiro semestre/maédulo.

§ 2° Os alunos dos semestres/moédulos subsequentes ao primeiro poderao
requerer mudanca de turno uma unica vez por periodo letivo, em documento
encaminhado a Coordenadoria de Registros Escolares dentro dos prazos
estabelecidos no calendario académico, observando-se a existéncia de vaga e os
critérios de desempate dados pela ordem abaixo, sempre devidamente atestados:

- maior dificuldade de frequentar aulas no periodo em que esteja
matriculado, por problema de saude;

- maior dificuldade de conciliar o horario das aulas com o do trabalho;

- alunos que tenham proposta para fazer o estagio curricular;

IV-  alunos que nao estejam em regime de dependéncia.

§ 3° Permanecendo empate apds observancia dos critérios acima, o
desempate far-se-4 levando-se em conta a situagcdo socioecondmica menos
favorecida dos alunos e a idade superior, respectivamente.

Art. 26. A mudancga de unidade para um mesmo curso superior dentro da rede
Cefetes é facultada aos alunos e estara condicionada a existéncia de vagas e a
observancia dos seguintes critérios:

- nao sera autorizada mudanca de unidade no primeiro
semestre/modulo;

- nao sera autorizada a mudanca de unidade para alunos que estejam
em regime de dependéncia;

- os alunos dos semestres/mddulos subsequentes ao primeiro poderao
requerer mudanca de unidade uma Unica vez por periodo letivo, em
documento encaminhado a Coordenadoria de Registros Escolares,
dentro dos prazos estabelecidos no calendario académico,
observando-se a existéncia de vaga e os seguintes critérios de
desempate:

a) maior dificuldade de frequentar aulas na unidade em que esteja
matriculado, por problema de saude, desde que devidamente atestado;

b) maior dificuldade de conciliar o horario das aulas com o de trabalho,
desde que devidamente atestado;

c) alunos que tenham proposta para fazer o estagio curricular, desde que
devidamente atestado.

Paragrafo unico. Permanecendo empate apds observancia dos
critérios citados, o desempate far-se-a levando-se em conta a situacao
socioecondmica menos favorecida dos alunos, atestada pelo Servigo
Social do Cefetes, e a idade superior, respectivamente.
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CAPITULO Il
DO REGIME DOMICILIAR

Art. 27. O Regime Domiciliar € um processo que envolve familia e escola, e da
ao estudante o direito de realizar atividades escolares em seu domicilio quando
houver impedimento de freqliéncia as aulas, sem prejuizo na sua vida académica.

Paragrafo unico. O aluno nao tera suas faltas registradas durante o periodo
de afastamento.

Art. 28. Tera direito ao Regime Domiciliar o(a) aluno(a) que necessitar
ausentar-se das aulas por um periodo superior a 15 dias e inferior 90 dias, nos
seguintes casos:

- ser portador de doenca infecto-contagiosa;

Il- necessitar de tratamento prolongado de saude;

- estar gravida e/ou ter problemas pés-parto;

IV-  necessitar acompanhar prole com problemas de saude e ficar
comprovada a necessidade de assisténcia intensiva.

§ 1° O Regime Domiciliar sera efetivado mediante atestado médico, visado
pelo médico do Cefetes, quando houver.

§ 2° O atestado médico devera ser apresentado ao gabinete médico em um
prazo maximo de 72 horas, apdés iniciado o impedimento.

§ 3° Se a unidade nado possuir gabinete médico, o atestado médico devera
ser enviado ao Nucleo de Gestdo Pedagogica.

Art. 29. Compete ao gabinete médico:

B orientar o preenchimento do requerimento, mediante o atestado
médico e as informagdes da familia;

- encaminhar a documentacao para o Nucleo de Gestao Pedagodgica
diretamente envolvido com o aluno.

Paragrafo unico. Na unidade descentralizada de ensino em que n&o houver
gabinete médico, as atribuicbes constantes nos incisos | e |l passardo
automaticamente para o Nucleo de Gestdo Pedagdgica.

Art. 30. Compete ao Nucleo de Gestao Pedagdgica:

I- abrir o processo;

- fazer comunicagao aos professores solicitando tarefas escolares;

- manter contato direto com o estudante ou representante legal do
estudante para o encaminhamento de tarefas e/ou recebimento das
tarefas realizadas;

IV-  encaminhar as tarefas realizadas para os professores.
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Paragrafo unico. O estudante que comprovar incapacidade de realizar as
tarefas domiciliares ficara sujeito, quando possivel, a uma proposta diferenciada de
atendimento a ser definida pelo Coordenador de Curso e Nucleo de Gestao
Pedagodgica.

Art. 31. O Regime Domiciliar ndo tem efeito retroativo.

) CAPITULO IV
DAS TRANSFERENCIAS, DO APROVEITAMENTO DE CURSO
E DAS ADAPTAGOES

Art. 32. A aceitacdo de transferéncias/aproveitamento de curso de alunos
regulares de Ensino Superior para curso afim esta condicionada a disponibilidade de
vagas, a analise de compatibilidade curricular e a realizagao de processo seletivo.

§ 1° Considera-se transferéncia de curso o ingresso nos cursos superiores de
alunos oriundos de outras instituicdes de ensino superior.

§ 2° Considera-se aproveitamento de curso o ingresso nos cursos superiores
de alunos egressos de cursos superiores afins.

§ 3° As vagas disponiveis em semestre/modulo subseqlientes ao inicial
serao publicadas em edital.

§ 4° Para a verificagdo da compatibilidade curricular, a Instituicdo devera
exigir, para analise, a guia de transferéncia contendo a carga horaria e a verificagdo
de rendimento, a estrutura curricular e os programas de ensino desenvolvidos no
estabelecimento de origem.

§ 5° A analise do curriculo para efeito de equivaléncia e de insergdo do
estudante em semestre/médulo adequado sera conduzida por comissao de
professores e pedagogos do Curso Superior pretendido, podendo ser aceitas
adaptagbes em, no maximo, 4 (quatro) componentes curriculares, respeitado o
minimo de 75% de similaridade dos conteudos e carga horaria igual ou superior a do
(s) componente(s) do curso pretendido.

§ 6° Apds analise de curriculo, se o aluno tiver que fazer 3 ou 4 adaptagdes,
sera matriculado apenas nessas adaptacdes.

§ 7° As adaptacbes nao poderao estar concentradas no primeiro nem nos
dois Ultimos semestres/moédulos, nem distribuidas em mais de dois
semestres/moédulos ndo consecutivos.

§ 8° O aluno podera ser dispensado de cursar componentes curriculares que
ja tenha cursado em outra Instituicdo, seguido o exposto no art. 24, desde que a
carga horaria, as metodologias e os programas desenvolvidos sejam julgados
equivalentes aos do Cefetes, observando-se a organizacgao curricular dos cursos.
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§ 9° O dispositivo do § 7° ndo se aplica aos componentes curriculares do
Curso de Formacéao de Professores relativo as praticas e vivéncias do ensino.

§ 10 As transferéncias ex-oficio dar-se-do na forma da Lei, sem prejuizo de
analise curricular.

Art. 33. Os pedidos de transferéncia e aproveitamento de curso serdo
recebidos somente no prazo estabelecido no calendario académico, salvos os casos
previstos em lei, sem prejuizo da analise curricular.

Art. 34. Nao serdo aceitas transferéncias e aproveitamento de curso para o
semestre/maédulo inicial e nem para os dois semestres/modulos finais.

Art. 35. Nao sera concedida transferéncia a estudantes que:

- estiverem em regime de dependéncia ou sujeitos a estudos de
recuperacao nas instituicbes de origem;

- nao aceitarem efetuar a adaptagao curricular prevista neste
Regulamento.

Art. 36. A aceitacao de transferéncia e aproveitamento de curso de estudantes
procedentes de estabelecimentos de ensino no exterior dependera do cumprimento,
por parte do interessado, de todos os requisitos legais vigentes e dos dispositivos
aplicaveis deste Regulamento.

Art. 37. Dos alunos com estudos no exterior sera exigida a seguinte
documentagao:

- guia de transferéncia e documento informando sua autenticidade
expedido pelo consulado brasileiro no pais onde foram feitos os
estudos, com firma devidamente reconhecida pelo Ministério das
Relagbes Exteriores do Brasil ou outro érgéo publico competente,
salvo quando legislagéo especifica determinar procedimento diferente;

- documento oficial de identificacdo no qual constem os elementos
necessarios a identificacdo do aluno;

- traducéo de todos os documentos por tradutor publico oficial, se
redigidos em lingua estrangeira;

IV-  certificado de proficiéncia em Lingua Portuguesa, se o aluno nao for
brasileiro nato.

Paragrafo unico. Nao serdo recebidos pedidos de transferéncia e
aproveitamento de curso que apresentarem documentacao incompleta.

Art. 38. A expedicao de transferéncia far-se-a mediante ficha prépria com
informagdes dos estudos ja realizados pelo aluno, com prazo de emissao de 20
(vinte) dias uteis, pela Coordenadoria de Registros Escolares.

TiITULO IV
DA AVALIAGAO ESCOLAR

CAPITULO |
DAS MODALIDADES
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SEGAO |
Da Avaliagao Institucional

Art. 39. A avaliacdo das atividades de ensino e pesquisa no Cefetes sera
conduzida pela Diretoria de Ensino do Cefetes, de acordo com Programa de
Avaliagao Institucional, que devera abranger:

- cada organismo do Cefetes e de suas divisdes diretamente
relacionadas as atividades de ensino e pesquisa, devendo ocorrer
anualmente;

- os servidores diretamente relacionados as atividades de ensino e
pesquisa, observadas as normas das Comissdes Permanentes de
Pessoal Docente e de Pessoal Técnico-Administrativo, bem como a
legislacéo em vigor.

SEGAOII
Da Avaliagado do Aluno

Art. 40. A avaliagdo sera realizada de forma processual com carater
diagndstico e formativo, envolvendo professores e alunos.

Art. 41. O registro do aproveitamento académico dos alunos compreendera a
apuracdo da assiduidade e a avaliagcdo do aproveitamento em todos os
componentes curriculares.

Paragrafo unico. O professor devera registrar diariamente as atividades
desenvolvidas nas aulas e a frequéncia dos alunos no diario de classe ou em
qualquer outro instrumento de registro adotado, observando as Resolugdes do
Conselho Diretor pertinentes.

Art. 42, As avaliagbes deverao ser diversificadas e obtidas com a utilizag&o de,
no minimo, trés instrumentos documentados, tais como:

- exercicios;

[l- arguigdes;

- provas;

IV-  trabalhos;

V- fichas de observacéo;

VI-  relatérios;

VIl-  auto-avaliagdes;

VIIl-  outros.

§ 1° Os critérios e valores de avaliagdo adotados pelo professor deveréao ser
explicitados aos alunos no inicio do periodo letivo, observadas as normas
estabelecidas neste documento.

§ 2° No final do processo, serao registradas as faltas e uma unica nota para
cada componente curricular.
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Art. 43. Os professores deverdo enviar os registros das atividades
corretamente preenchidos ao Nucleo de Gestdo Pedagodgica, dentro do prazo
previsto no calendario académico.

Art. 44, Os professores deverao enviar as pautas com notas e frequéncias a
Coordenadoria de Registros Escolares corretamente preenchidas, dentro do prazo
previsto no calendario académico.

Art. 45, Os resultados das avaliagbes serao expressos em notas graduadas de
zero (0) a cem (100) pontos.

§ 1° Para efeito de registro, o resultado do rendimento sera expresso por
valores inteiros.

§ 2° Para efeito de registro académico, sera atribuida nota zero (0) aos
alunos ndo avaliados.

Art. 46. A frequéncia as aulas e as demais atividades académicas é
obrigatéria.

SECAOIII
Da Verificagao do Rendimento Escolar, da Dependéncia e da Promog¢ao

Art. 47. Para efeito de promocg¢ao ou retencdo nos Cursos Superiores serao
aplicados os seguintes critérios:

B estara aprovado no componente curricular o aluno que obtiver nota
maior ou igual a 60, e frequéncia igual ou superior a 75% (setenta e
cinco por cento);

Il- sera obrigatoriamente submetido ao instrumento final de avaliacdo do
componente curricular, apos trés instrumentos definidos no art. 43 para
o0 componente curricular, o aluno que obtiver nota do componente
curricular inferior a 60 e frequiéncia do componente curricular igual ou
superior a 75% (setenta e cinco por cento);

- estara retido no componente curricular o aluno que obtiver nota do
componente curricular e nota do instrumento final de avaliagao do
componente curricular menor do que 60 ou freqiéncia no componente
curricular inferior a 75% (setenta e cinco por cento).

Paragrafo unico. Para efeito de emissdo do Histérico Escolar, a nota do
componente curricular sera substituida pela nota do instrumento final de avaliagao
do componente curricular, caso esta ultima seja maior que a primeira.

Art. 48. Os alunos terao direito a vista e revisdo de nota do instrumento final de
avaliacdo do componente curricular, desde que requerida junto a Geréncia de
Ensino com a devida justificativa, num prazo maximo de 2 (dois) dias uteis apés a
publicagdo dos resultados finais, para o encaminhamento a Coordenadoria
responsavel.

Art. 49. O aluno retido em qualquer componente curricular tera direito a
matricular-se no semestre/médulo subsequente, isto €, tera promogao parcial, desde
que:
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B nao tenha sido inabilitado em 3 (trés) ou mais componentes
curriculares em um mesmo modulo, caso em que procedera a
matricula exclusivamente nos componentes curriculares nos quais esta
retido;

- nao acumule retengdo em mais do que 2 (dois) componentes
curriculares em 2 (dois) semestres/modulos diferentes, devendo serem
cursados na forma de dependéncia.

Art. 50. Quando o aluno for inabiltado em até 2 (dois) componentes
curriculares, fara jus a Promogéao Parcial.

§ 1° A matricula de dependéncia sera efetivada em turmas regulares e em
turno distinto ao ja frequentado pelo aluno.

§ 2° Poderao ser criadas turmas especiais para dependéncia, a critério da
Coordenadoria de Curso.

§ 3° Em caso de impedimento de conciliar as atividades académicas ou por
requerimento do aluno, a matricula sera efetivada somente na dependéncia.

§ 4° O Regime de Dependéncia podera ter seu tempo acelerado n&o sendo
obrigatério o cumprimento de uma quantidade minima de dias letivos e carga
horaria, desde que cumpra todo o conteudo programatico necessario para o aluno
ou grupo(s) de aluno(s) que esta neste regime.

§ 5° A aceleragao do Regime de Dependéncia prevista no § 4° deste artigo
nao implica a emissdo de documentacgao fora dos prazos previstos pelo Calendario
académico.

CAPiTULO Il
DAS REUNIOES PEDAGOGICAS

Art. 51. A Reunido Pedagdgica é um grupo de trabalho que tem por objetivo
estabelecer momentos de reflexdo, decisdo e revisdo da pratica educativa na
perspectiva de obter a visao total do aluno e das turmas.

Art. 52. Sao membros participantes da Reunido Pedagdgica:

- representante do Nucleo de Gestdo Pedagogica - participagao
obrigatdria em todas as reunides;

- todos os professores da turma - participagéo obrigatoria em todas as
reunioes;

- Coordenador do Curso - participacao facultativa;

IV-  Gerente de Ensino Superior - participagao facultativa;

V- 01 representante de turma para cada turno do respectivo semestre -
participacao facultativa;
VI- 01 representante da Coordenadoria de Registros Escolares -

participacao facultativa.

Paragrafo unico. Havendo impedimento legal para o professor comparecer a
(s) Reuniao(des) Pedagodgica(s), devera justificar-se segundo as Resolugdes do
Conselho Diretor pertinentes.
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Art. 53. O calendario académico devera prever duas Reunides Pedagdgicas
por periodo letivo, para os regimes semestrais/modulares.

Art. 54. A Reunido Pedagdgica, de carater consultivo, é diagnédstica e
prognostica e tem por finalidade:

- identificar progressos;

- detectar dificuldades da turma no processo ensino-aprendizagem;

- detectar as causas e sugerir as medidas didatico-pedagogicas a serem
adotadas visando a superacéao das dificuldades.

IV-  adequar, se necessario, o conteudo programatico das unidades
curriculares para haver maior interdisciplinaridade.

TiTULO V
DAS OUTRAS ATIVIDADES DE ENSINO

CAPITULO |
DA MONITORIA

Art. 55. O servico de monitoria seguira as normas constantes no Regulamento
do Programa de Monitoria no Ensino Superior do Cefetes.

CAPITULO Il
DAS ATIVIDADES DE PESQUISA

Art. 56. As atividades de pesquisa seguirdo as normas constantes no
Regulamento do Programa de Pesquisa no Ensino Superior do Cefetes.

CAPITULO III
DAS ATIVIDADES DE EXTENSAO

Art. 58. As atividades de extensdo seguirdo as normas constantes no
Regulamento do Programa de Extensdo no Ensino Superior do Cefetes.

CAPITULO IV
DO ESTAGIO CURRICULAR

Art. 58. O estagio curricular é parte integrante do curriculo e tera sua carga
horaria e validade definidas no projeto de curso.
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Art. 59. O aluno somente devera realizar a matricula no estagio curricular apos
ter aprovacao no 3° semestre/modulo do curso, sem dependéncias, ou de acordo
com o projeto de curso.

Paragrafo unico. Os alunos do Curso de Formagédo de Professores deverao
realizar estagio concomitante aos componentes curriculares relativos as praticas e
vivéncias do ensino, conforme especificado na organizagao curricular do curso.

Art. 60. Os alunos contardo com um professor para supervisdo do estagio e
também com um servico especifico de integracdo Escola/Empresa, com a
atribuicdo, entre outras, de acompanhar o processo de ensino-aprendizagem
realizado no ambiente de trabalho.

Paragrafo unico. Cabera a Coordenadoria de Integracdo Escola-Empresa
encaminhar para matricula o aluno que se inscrever para estagio apos a
integralizagdo dos componentes curriculares e informar a Coordenadoria de
Registros Escolares, segundo previsto em calendario académico, a conclusdo e
aproveitamento do estagio.

Art. 61. O estagio curricular supervisionado seguira normas constantes no
Regulamento do Componente Curricular Estagio Supervisionado dos Cursos
Superiores do Cefetes.

CAPITULO V
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

Art. 62. O TCC é parte integrante do curriculo e tera sua carga horaria e
validade definidas no plano de curso.

Art. 63. O aluno somente devera realizar o Trabalho de Conclusao de Curso
apos aprovacao no 4° semestre/modulo do curso, sem dependéncias, ou de acordo
com o projeto de curso.

Art. 64. Os alunos que realizarem o Trabalho de Conclusdo de Curso apos a
integralizagdo dos componentes curriculares devem realizar a rematricula.

Art. 65. O Trabalho de Conclusdo de Curso seguird as normas constantes no
Regulamento do Trabalho de Conclusdo de Curso dos Cursos Superiores do
Cefetes.

TiTULO VI
DOS DIPLOMAS E CERTIFICADOS

Art. 66. O Cefetes expedira as documentagbes formais assegurando que o
aluno completou, com sucesso, um determinado programa de estudos de acordo
com a legislacao vigente.
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CAPITULO |
DA COLAGCAO DE GRAU

Art. 67. A participagao na solenidade de colagdo de grau é obrigatoria para a
emissao e registro do diploma.

§ 1° Em nenhuma hipotese a outorga do grau é dispensada.

§ 2° Na sesséao solene de colagao de grau é vedada a outorga de grau por
procuragao.

Art. 68. A colagédo de grau dos alunos que concluirem os cursos superiores é
ato oficial do Centro Federal de Educagao Tecnoldgica do Espirito Santo, e sera
realizada em sessédo solene e publica, em dia util e horario previamente divulgados.

Paragrafo unico. O ato de colagéo de grau devera ser tornado publico pela
Coordenadoria de Divulgagdo e Promog¢ao e convocado com prazo minimo de 7
(sete) dias uteis anteriores a sua realizagdo, sendo divulgada a lista oficial de
formandos fornecida pela Coordenadoria de Registros Escolares e encaminhada
cbpia aos Coordenadores dos respectivos cursos.

Art. 69. Participara da solenidade e recebera a outorga do grau apenas o aluno
habilitado para esse fim.

§ 1° A colagao de grau devera ser requerida a Coordenadoria de Registros
Escolares no periodo previsto no calendario académico e sera concedida mediante
verificacdo de documentacao.

§ 2° Nao cola grau o aluno em condigdes irregulares nos seguintes itens:

- Trabalho de Conclusao de Curso;

- dependéncias;
- estagio;
IV-  frequéncia;
V- documentacido académica.
Art. 70. As solenidades de colagdo de grau serdo realizadas por curso ou por

agrupamento de cursos.

§ 1° A organizacdo da solenidade de colagdo de grau ficara a cargo da
Coordenadoria de Divulgacdo e Promogédo do Cefetes, que devera supervisionar a
elaboragao do convite, a escolha do local e a data, assim como os demais assuntos
pertinentes ao tema, ouvidos os formandos.

§ 2° Os formandos deverao constituir uma comissao de formatura que os
representara perante a Instituicio.

§ 3° A sessao solene sera agendada mediante solicitagdo do representante
da comissdo de formatura e encaminhada a Coordenadoria de Divulgagao e
Promocgédo com antecedéncia minima de 45 (quarenta e cinco) dias do término do
periodo letivo de conclusao do curso.
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§ 4° A solicitagdo devera ser encaminhada por meio de oficio nomeando os
integrantes da comissao de formatura e contendo a proposta de data, horario, local
€ 0 numero de provaveis formandos.

§ 5° A conducgao da solenidade de colagao de grau ficara a cargo do Diretor-
geral ou de autoridade por ele designada.

§ 6° A mesa que presidira a solenidade de colagdo de grau sera composta,
no minimo, pelos seguintes membros:

- Diretor-geral ou seu representante;
- Coordenador(es) do(s) curso(s);
- secretario (a) da solenidade.

§ 7° A solenidade de colagdo de grau ndo implicara cobranga de taxa dos
alunos quando realizada nas dependéncias do Cefetes.

Art. 71. A solenidade de colagao de grau devera transcorrer dentro dos estritos
padroes do decoro académico.

Art. 72. A Coordenadoria de Divulgagdo e Promogao devera encaminhar a ata
da solenidade de colagao de grau a Coordenadoria de Registros Escolares no prazo
maximo de 10 (dez) dias uteis, contados a partir da data da colagéo de grau.

Art. 73. Compete ainda a Coordenadoria de Divulgacado e Promogéo:

- divulgar as normas de colagdo de grau aos académicos e comissoes
de formatura;

- elaborar os protocolos das sessdes solenes e extemporaneas de
colagao de grau;

- providenciar a ata da sessao extemporanea de colagéo de grau;

IV-  agendar com a Diregcado Geral as sessdes extemporaneas de colagéo

de grau;
V- tornar publica a sessédo extemporanea de colagao de grau.
Art. 74. Podera haver colagao de grau extemporanea, requerida pelo aluno, a

ser realizada no gabinete da Diretoria, segundo disponibilidade interna da
Instituicdo, desde que ja tenha ocorrido a solenidade de colagado de grau do curso
do aluno.

Paragrafo unico. Nos casos previstos no caput deste artigo, o aluno devera
requerer a colagao de grau até o dia 10 (dez) de cada més, na Coordenadoria de
Registros Escolares.

TITULO VI ,
DAS DISPOSIGOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 75. Durante o periodo de 01 (um) ano, a partir da data de homologagéo
deste Regulamento pelo Conselho Diretor, os Cursos Superiores de Tecnologia
terdo nas Reunides Pedagogicas Finais a presenga obrigatéria de 01 (um)
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representante da Coordenadoria de Registros Escolares para a homologacdo dos
resultados finais.

Art. 76. O presente Regulamento da Organizagao Didatica entrara em vigor na
data da sua homologacao pelo Conselho Diretor.

Paragrafo unico. Fica estabelecido que este Regulamento estara sob regime
de implementacao pelo periodo de um ano, no final do qual sera avaliado.

Art. 77. Os casos omissos serao apreciados e julgados pela Camara de Ensino
e Pesquisa do Centro Federal de Educagdo Tecnoldgica do Espirito Santo, apds
analise de parecer da Subcamara de Ensino Superior.

Vitéria, maio de 2004.
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