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Solicitação 

Recebida para 

expedição e 

registro de diploma 

(Nível Superior)

Verificar 

pendências e 

documentação do 

aluno no dossiê

Regularizar 

documentação

Documentação 

não Ok

Verificar cadastro 

no Sistema 

Acadêmico

Documentação 

Ok

Analisar a 

pendência e 

buscar solução

Cadastro com pendência 

de estágio no 

Sistema Acadêmico

Incluir dados 

ausentes no 

Sistema 

Acadêmico

Cadastro com 

dados pessoais e 

acadêmicos pendentes

Cadastro com 

dados completos

+

Emitir histórico 

superior

Confeccionar 

diploma

Conferir diploma

Refazer diploma

Diploma com 

pendências

Assinar diploma
Diploma 

Ok

Instruir processo 

de emissão de 

diploma

Conferir o 

processo

Regularizar 

pendência no 

processo

Processo 

com pendência

Conferir processo

Processo 

Ok

Processo 

com pendência

Registrar diploma

Processo 

Ok

Assinar diploma

Providenciar 

regularização do 

processo

Encaminhar 

diploma

Tirar cópia do 

diploma e arquivar 

em pasta própria

Anotar dados do 

diploma na pasta 

“formados”

Atualizar dados do 

registro do 

diploma no 

Sistema 

Acadêmico

Diploma emitido 

e registrado


