Processo: Transferir Matricula de Aluno para Outra Instituigao

Especialistas: Ana Lucia Saraiva Thebos e Sénia Marta B. Ribeiro (CRA — Coordenadoria de Registros Académicos — Campus Serra)
Lider do Processo: Sénia Marta B. Ribeiro (CRA - Coordenadoria de Registros Académicos - Campus Serra)
Revisdo Técnica: Roquemar Baldam (Pré Reitoria de Pesquisa e Pés Graduagao)

Data: 09/12/2009
Versao 01 — As Is

INSTITUTO FEDERAL

Matricula no primeiro
periodo ou com dependéncia

Transferéncia ndo
aceita
Processo Encerrado

Verificar matricula Matricula apés
. no Sistema primeiro periodo
Académico sem dependéncia

Solicitagao de
Transferéncia de
Aluno recebida

Assistente Administrativo
(CRA — Campus Serra)

Emitir histérico

parcial

Solicitar ementas
do curso

Entregar
documentagdo
Receber ementa e (processo nao
instruir o processo protocolado) ao
de transferéncia aluno para levar a

instituicdo de
ensino de destino

4

Emitir declaragédo
de transferéncia

Corrigir declaragdo
de transferéncia

Entregar
declaragéo de

Atualizar dados no

P Sistema
transferéncia ao P
Académico
aluno
[
Transferéncia
efetivada

Coordenadora
(CRA — Campus Serra)

Analisar a

declaragéo de
transferéncia

Informagdes
com erro

Informagdes
Ok

Assinar a

declaragéo de
transferéncia

Pedagoga
Responsavel
(NGP — Campus
Serra)

Emitir ementas do

curso




