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Documentação 

não Ok

Documentação 

Ok

(aluno torna-se

legalmente

matriculado)

Não 

havendo 

vagas

Havendo 

vagas

Fora do 

prazo previsto

Dentro do prazo previsto

Não interessado 

pelo curso

Esgotado o prazo de 

chamada do aluno 

ou o número de 

vagas disponíveis

Não interessado 

pelo curso

Interessado 

pelo curso

Interessado 

pelo curso

Havendo vagas

Não havendo vagas

Levantar vagas 

remanescentes

Receber 

documentação 

exigida no manual 

do candidato

Levantar alunos 

que não 

compareceram a 

matrícula

Matrículas 

encerradas

Gerar relação de 

alunos aprovados 

no processo 

seletivo

Cancelar a matrícula 

dos alunos 

desistentes no 

sistema acadêmico

Receber 

etiquetas

Matrículas 

encerradas

Convocar novo 

suplente

Matrículas 

encerradas

Receber ficha de 

matrícula 

preenchida

Solicitar impressão das etiquetas 

dos alunos aprovados e 

suplentes divididas por cursos

Etiquetar 

envelopes por 

curso

Convocar

suplente

Aguardar período de 

matrículas de acordo 

com o edital - período 

dividido por curso

Montar processo

(Dossiê do aluno)

Aluno perde 

matrícula

Matricular 

alunos ingressantes

Emitir etiquetas dos 

alunos aprovados e 

suplentes por curso

Verificar prazo 

para chamada de 

suplente
Recebido

comunicado de

aluno desistente

Matrículas 

encerradas

Verificar e 

complementar os 

dados no sistema 

acadêmico

Inserir alunos em 

turma

Após período 

de matriculas


