Processos: Trancamento de Matricula, Mudanga de Turno, Reopgéo de Curso, Nova Matricula e Reabertura de Matricula
Especialistas: Kefren Calegari dos Santos (CRA — Campus Vitéria) e Thaiz Dias de Azevedo (CRA — Campus Vitéria)

Lider do Processo: Kefren Calegari dos Santos (CRA — Campus Vitéria), Thaiz Dias de Azevedo (CRA — Campus Vitéria) e Anderson Brandao (DDI —

Data: 03/12/2009
Versao 01- As Is

Reitoria)

INSTITUTO FEDERAL

Nova matricula
néo efetuada

Aguardar alunos

efetivarem a
rematricula

Solicitagéo de
nova matricula

Assistente Administrativo
(CRA)

Confeccionar tabela

Entregar . Separar os
P Conferir Armazenar 2 com os dados dos . -
formulario para . : requerimentos por . Divulgar Demais tipos
. preenchimento e temporariamente o . requerimentos e T
preenchimento do N curso e tipo de resultados de solicitagdes
requerimento entregar canhoto requerimento solicitacio anexar os
Solicitagao q ¢ requerimentos
recebida

Informar aos setores
responsaveis sobre a
situagdo irregular de

alunos e conceder prazo
limite para regularizagao

Situagdo
regularizada

Nova matricula
efetuada

Regularizar situagdo do
aluno no sistema
académico de acordo
com as solicitagdes
deferidas

Situagao
nédo regular
Impossibilidade de
regularizagao de matricula
no periodo letivo

Colar nimero de
processo nos
formularios e

arquivar no dossié

do aluno

Solicitagao
atendida

Receber e analisar Emitir parecer por
0S processos curso

Pedagogo

Técnicos em Assuntos
Educacionais ou




