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Solicitação 

recebida

Entregar 

formulário para 

preenchimento do 

requerimento

Conferir 

preenchimento e 

entregar canhoto

Armazenar 

temporariamente o 

requerimento

Separar os 

requerimentos por 

curso e tipo de 

solicitação

Confeccionar tabela 

com os dados dos 

requerimentos e 

anexar os 

requerimentos

Receber e analisar 

os processos

Emitir parecer por 

curso

Divulgar 

resultados

Demais tipos 

de solicitações

Regularizar situação do 

aluno no sistema 

acadêmico de acordo 

com as solicitações 

deferidas

Solicitação de 

nova matrícula

Aguardar alunos 

efetivarem a 

rematricula

Nova matrícula 

efetuada

Informar aos setores 

responsáveis sobre a 

situação irregular de 

alunos e conceder prazo 

limite para regularização

Nova matrícula

não efetuada

Situação 

regularizada

Impossibilidade de 

regularização de matrícula 

no período letivo

Situação 

não regular

Colar número de 

processo nos 

formulários e 

arquivar no dossiê 

do aluno Solicitação 

atendida


