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Material 

permanente

Material 

de 

consumo

Serviço

Adimplente

Existindo

necessidade

Processo Arquivado

Serviço 

executado

90

Verificar se existe 

a necessidade de 

um contrato

100

Formalizar 

contrato

+

140

Receber 

o material

60

Emitir 

Nota de Empenho

+

130

Receber 

o material

Material recebido

Material recebido

80

Assinar nota de 

empenho

120

Arquivar

processo

+

150

Acompanhar a 

execução do 

serviço

110

Encaminhar

Nota de empenho

Necessidade 

Percebida

10

Solicitar compras

20

Consultar 

vantajosidade e 

regularidade fiscal

30

Verificar 

disponibilidade 

orçamentária

40

Aprovar a 

aquisição

50

Tomar ciência e 

encaminhar para 

empenhar

70

Cancelar a homologação 

de itens

Processo: Adquirir por 

licitação

Atividade 120

Se inadimplente

Contrato 

assinado

Não existindo 

necessidade

Contrato não 

assinado

Homologação 

de itens 

cancelada


