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Documentos

regulares

Documentos irregulares

Sem alteração de valor estimado

Não possível

a compra e

seleção

Inadimplente

Material 

permanente

Material 

de 

consumo

Serviço

Alteração do 

valor estimado

superando 

o limite 

de dispensa 

de licitação

Alteração do 

valor estimado

não superando 

o limite de 

dispensa 

de 

licitação

Adimplente

Existindo

necessidade

Proposta fora do

prazo de validade

Proposta revalidada

Proposta não 

revalidada

70

Encerrar o 

processo de 
compra e 

comunicar ao 

solicitante

Serviço 

executado

170

Informar disponibilidade 

orçamentária

Processo: Detalhar e 

autorizar necessidade de 

compra

Atividade 160

10

Consultar 

documentos da 

empresa de menor 

preço

100

Formalizar 

contrato

Processo 

encerrado

+

140
Receber 

o material

50

Emitir 

Nota de Empenho

110

Encaminhar
Nota de empenho

+

130

Receber 

o material

20

Registrar no 

SIDEC

Processo Arquivado

Documento de

Dispensa recebida

(Atividade 240 –

Processo: Detalhar e 

Autorizar Necessidade 

de Compra)

160

Sugerir modalidade de 

compra

Processo: Detalhar e 

autorizar necessidade 

de compra

Atividade 150

80

Assinar nota de 
empenho

Material recebido

60

Notificar a 

impossibilidade da 

compra

+

150

Acompanhar a 

execução do 

serviço

90

Verificar se existe 

a necessidade de 

um contrato

30

Verificar se 

fornecedor 

revalida proposta

Disponibilidade 

orçamentária 

informada

40

Contactar 

empresa com 

preço 

subsequente

Sugestão de nova

Modalidade de 
compra

apresentada

Material recebido

120

Arquivar

processo

Contrato 

assinado

Não existindo 

necessidade

Contrato não assinado


