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Descrição da 

Necessidade

Necessidade Detectada

Solicitar 

Necessidade

Solicitar 

Material

Item de

Consumo

Autorizar

Elaborar

Projeto Básico

Outros Itens

Fim

Não Autorizar

Elaborar 

Projeto Básico

Itens patrimoniais

e consumo para 

solicitação 

autorizador

Verificar 

estoque

+

Elaborar

Projeto Básico

Itens Patrimoniais

Consumo

Obras e serviços

de engenharia

Material requisitado

Sim

Não

+

Elaborar

Projeto Básico 

Elaborar 

Projeto Básico

Elaborar 

Projeto Básico 

Elaborar 

Projeto Básico 

+

100

Finalizar 

Encaminhar
Item não de T.I

Item não de T.I

Obras serviços 

de engenharia

Quando solicitados 

pela diretoria

Manutenção 

de 

bens 

Patrimoniais

prevenção

Manutenção

Itens deT.I

Revisar 

projeto básico 

de aquisição 

de T.I

Item de T.I

Item de T.I

Serviço continuado

Fora T.I

Item de T.I

Fim

Não

Nova compra

Refeita com alteração de valor

Solicitar 

Informações

de preços

Campus Santa Teresa

Aprovar

Todos os campus exceto Santa Teresa

Sim

Consultar 

preços

+

300

Sugerir 

Modalidade de 

Compra

Informar 

Disponibilidade

Orçamentaria

Não

Fim

EncaminharCampus Santa Teresa

Fora do Campus

Santa Teresa

Aprovar 

Ordenador
Não

Aprovado

Fim

Aprovado

Competência

Do Ordenador

Aprovar

Diretor

Geral

Competência

Do

Diretor Geral

Não

Sim

Elaborar

Minuta

Edital

+

Adquirir

Por 

Dispensa

Licitação

Dispensa Fim

Encaminhar

Aprovar

Parecer

Edital 

ou 

Inexigibilidade

Encaminhar

Encaminhar

Dispensa

Não

Alterar projeto 

básico ou minuta

Não aprovado

Inexigibilidade aprovada

Verificar 

SICAF e 

registrar 

inexigibilidade 

no SIDEC

Não Inexibilidade

sim

Qual Campus?

Modalidade?

+

Adquirir 

material ou 

serviço
Necessidade pronta

Inexigibilidade?

Aprovar 

repetição do 

processo

Competência

reitor

Processo encerrado

1

Não

Sim

Não

Sim

Aprovar 

repetição do 

processo Processo encerrado

1

Competência

Diretor

Processo de compra sendo 

refeito sem alteração de valor

Sugestão de adesão

Ao registro de preços recebido

Fazer 

declaração

Outros

Inexibilidade

+

Comprar por 

registro de 

preçosComprar com registro de preços

Fim

Inexigibilidade

1 Sim

Não

O grupo considera esta parte 

do processo como sendo a 

de maior probabilidade de 

erros e gargalos.

Sendo assim o grupo 

indicou:

1 - Ausência de uma manual 

de procedimento;

2 - Necessário treinamentos 

continuados dos solicitantes 

de compra. Estes 

treinamentos seriam 

ministrados pelos 

compradores aos 

solicitantes;

3 – Restringir o número de 

solicitantes. Os 

colaboradores ao precisarem 

de uma compra o fariam 

através de um solicitante.

Modalidade já vem 

predefinida pelo comprador


