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Minuta do contrato 

e informações recebidas 

do processo de compras

10

Elaborar 

Contrato/Ordem de serviço

Portaria de fiscalização

20

Registrar

Contrato/Cronograma no

SICON/Pública

30

Exigir documentação da contratada:

- CEI

- CREA

- Caução

- Declaração da Contabilidade

- Outros documentos exigidos em contrato

40

Preencher 

Ficha de vistoria 

diária
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Acertar ocorrência

Com 

ocorrência
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Assinar ficha

Sem 

ocorrência
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Atestar

Nota fiscal

80

Encaminhar

Nota fiscal

90

Consultar 

certidões

SIASG

100

Apropriar

110

Pagar 

Nota fiscal

120

Emitir recibo

Provisório/Definitivo

130

Liberar caução

Processo 

encerrado


