CAPES — DAV
Procedimentos a serem adotados pelas IES apds a aprovacao de proposta
de curso

1. A IES que tiver proposta de curso aprovada pela Capes, isto é, tiver obtido,
conforme decisdo CTC, conceito igual ou superior a “37, devera,

obrigatoriamente, adotar os seguintes procedimentos:

a) Cadastramento da IES junto a Capes - providéncia exigida
exclusivamente no caso de a instituichio ndo ser ainda cadastrada no
Sistema Nacional de Pés-Graduacgao, o que se verifica quando ela ainda néo
possui outro curso/programa de poOs-graduacdo aprovado pela Capes e,
portanto, vinculado ao sistema de acompanhamento e avaliagdo da poés-
graduacao nacional.

¥% Para efetuar o cadastramento, preencher o Formulario de

Cadastramento de Institui¢des, que esta disponivel no sitio da CAPES —
www.capes.gov.br__/ servicos / documentos — e encaminha-lo,
devidamente assinado, com os comprovantes requeridos, pelo Correio,
para o seguinte endereco:

Ministério da Educagéo - MEC

Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior -

Capes

Divisdo de Acompanhamento de Concessdo de Bolsas e Auxilios no

Pais - DACB

Esplanada Dos Ministérios - Bl. L - Anexo | - 2° Andar - Sala 212

70351-970 Brasilia - Df

¥% Esclarecimentos a esse respeito devem ser obtidos junto a Divisdo de
Acompanhamento da Concessédo de Bolsas e Auxilios no Pais (telefone
(061) 2104-8076, e- mail aadp@capes.gov.br).

b) Comunicacao oficial da data de implantacdo da proposta de curso
aprovada pela Capes — sendo esta correspondente ao inicio efetivo das
atividades de ensino (oferta das disciplinas) relativas a referida proposta —
a ser enviada para a Coordenacdo de Acompanhamento e Avaliacdo, para o
e-mail caa@capes.gov.br. Essa comunicacdo € indispensavel para a
alteracdo da situacdo do curso na base de dados da Capes de “curso em

projeto” para “curso em funcionamento”.

c) Manutencdo do Cadastro Discente do Curso devidamente
atualizado. Preencher, enviar e manter continuamente atualizados os
dados relativos aos alunos do curso, de sua matricula até sua titulagao,
mediante a utilizacdo do aplicativo eletrébnico Cadastro Discente,
disponibilizado no sitio da Capes.

d) Fornecimento anual a Capes, pelo Coleta de Dados, no prazo
fixado, das informacdes correspondentes as atividades do curso. Em
caso de duvida sobre como proceder no preenchimento do Coleta, entrar
em contato com a Coordenacdo de Organizacdo e Tratamento de
Informacbes, COIl: coi@capes.gov.br, fone: 2104 8884).

ATENCAOQ!

¥% O nao-atendimento das exigéncias supramencionadas impedira a
IES de utilizar o Coleta de Dados e de fornecer as informacgdes



indispenséaveis para o acompanhamento e avaliacdo das atividades
do curso. Em decorréncia, tal curso ndo sera avaliado pela Capes e
deixarad de atender ao requisito legal para que venha a obter junto
ao MEC/CNE a renovacdo de seu reconhecimento, a vigorar no
triénio subsequente.

% Se a proposta de curso tiver sido objeto de diligéncias,
complementacdes ou reformulacbes, em resposta a solicitacfes,
criticas ou sugestdes da Capes, quando do primeiro preenchimento
do instrumento de coleta anual de dados sobre o curso, a IES
deverd, além de fornecer os dados correspondentes as atividades
do ano em questéo, incluir as informacfes referentes aos ajustes
efetuados e aprovados no decorrer do processo de avaliacdo da
referida proposta.

2. No que diz respeito a procedimentos adotados pela Capes:

a) o curso € incluido pela Capes na relagdo de *“cursos aprovados”
disponibilizada no sitio www.capes.gov.br / avaliacdo / relagdo de cursos;

b) apds a publicagdo do ato de reconhecimento pelo MEC/CNE, o curso passa
a integrar a relacgéo oficial de “Cursos Reconhecidos”;

c) apods a IES comunicar a Capes a data de implantacdo do curso (alinea b do
item 1), o curso passa a integrar o Sistema Nacional de Pds-graduacéo e a
ter suas atividades sistematicamente acompanhadas e avaliadas pela
Capes.



