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_TITULO |
DA ORGANIZACAO DO ESTABELECIMENTO

CAPITULO |
DA NATUREZA E DAS FINALIDADES

Art.1° O Centro Federal de Educacdo Tecnologica do Espirito Santo —
Cefetes, implantado pelo Decreto de 22 de marco de 1999, publicado no Diario
Oficial da Unido de 23.03.1999, mediante transformagdo e mudanca de
denominacéo da autarquia "Escola Técnica Federal do Espirito Santo”, cuja criacao
se deu pela Lei no. 3.552/59, tem por finalidades:

| -formar e qualificar cidaddos nos varios niveis e modalidades de
ensino, oferecendo mecanismos para a educacdo continuada e
suprindo as demandas dos diversos setores da economia;

Il -realizar pesquisa e desenvolvimento de novos processos, produtos e
servicos, em estreita articulagdo com o0s setores produtivos e a
sociedade;

lIl -realizar atividades de extensdo a partir de um processo educativo,
cultural e cientifico, articulado de forma indissociavel ao Ensino e a
pesquisa, viabilizando uma visao integrada da sociedade.

81° O ensino ministrado no Cefetes observard ndo sé os objetivos
proprios de cada curso, como também os ideais e os fins da
educacgdo nacional previstos na Constituicdo da Republica Federativa
do Brasil e na legislacdo que fixa as Diretrizes e Bases da Educacéo
Nacional_Lei n°® 9.394/96 e suas regulamentacdes, tendo em vista a
formacdo integral dos educandos.

8§2° O Sistema Cefetes, com suas unidades, integra a Rede Federal
de Ensino.

83° O Cefetes, na Unidade de Ensino situada na Av. Vitéria, n.°
1.729, Jucutuquara, tem foro na cidade de Vitéria, Estado do Espirito
Santo.

Art.2° O Cefetes desenvolve Educacao Superior e Educacgao Profissional.
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TITULO Il
DA ORGANIZACAO DIDATICA

CAPITULO |
DOS CURSOS E DOS OBJETIVOS

Art.3° O ensino ministrado no Cefetes é inspirado nos principios de liberdade
e nos ideais de solidariedade humana e tem por finalidades o pleno desenvolvimento
do educando, o seu preparo para o exercicio da cidadania e a sua preparacdo e
qualificagcéo para o trabalho.

Art.4° A Educacéo Profissional Técnica de Nivel Médio € uma modalidade de
educacdo formal, destinada a proporcionar habilitacdo profissional de forma
articulada com o ensino médio e pauta-se nos seguintes principios:
| -independéncia e articulagdo com o ensino medio;
Il -respeito aos valores estéticos, politicos e éticos;
lll -desenvolvimento de competéncias para a laborabilidade;
IV -flexibilidade, interdisciplinaridade e contextualizacéo;
V -identidade dos perfis profissionais de conclusao de curso;
VI -atualizagdo permanente dos cursos e curriculos.

Art.5° O Cefetes oferecera cursos de Aperfeicoamento e de Especializagédo
Técnica de Nivel Médio, com duracao variavel e caracteristicas de dinamismo e de
flexibilidade, permitindo adaptacdes rapidas as transformacgdes tecnologicas e as
demandas do mercado de trabalho.

Art.6° O Cefetes, respeitadas as disposi¢cdes legais, podera implementar,
coordenar e/ou supervisionar cursos mediante convénios com outros
estabelecimentos de ensino, entidades, centros interescolares ou empresas e
organizacbes mantidas pelo poder publico ou pela iniciativa privada, regidos por
regulamentos préprios.

CAPITULO Il
DOS CURRICULOS E PROGRAMAS DE ENSINO

Art.7° O curriculo da Educacdo Profissional Técnica de Nivel Médio
observara as determinacdes legais e os referenciais curriculares nacionais da
educacéo profissional fixados em legislagédo especifica pelos érgdos competentes do
Ministério da Educacao, bem como as diretrizes decorrentes do Projeto Pedagogico
Institucional.

Art.8° A integracdo e o aproveitamento das atividades curriculares serao
realizados por meio de processos pedagogicos a serem implementados pelo coletivo
de professores e pedagogos, sob a orientacdo do setor pedagoégico responsavel.

Art.9° O curriculo de cada curso e/ou suas alteracdes serdo propostos pela
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Coordenadoria do Curso junto com a Geréncia de Ensino Técnico e um
representante do setor pedagoégico responsavel, analisados pela Subcamara de
Ensino Técnico e aprovados pela Camara de Ensino e Pesquisa da Instituicéo.

Paragrafo unico. As eventuais alteracfes curriculares serdo implantadas
sempre na entrada de novas turmas.

Art. 10. Anualmente, em época prevista no calendario académico, deverao ser
atualizados os Programas de Ensino dos componentes curriculares, atividades e
cursos, para acompanhar a evolucédo cientifica e tecnologica.

81° A elaboragéo e a revisdo dos Programas de Ensino deveréo ser
feitas coletivamente pelos professores, sob a orientagdo do
Coordenador de Curso e do setor pedagdgico responsavel, e deverao
conter:
| -curso, periodo letivo, componentes curriculares e carga horaria;
Il -periodo de execucdo e nome dos professores;
Il -objetivos gerais e especificos;
IV -contetdo programatico;
V -numero de aulas previstas por periodo letivo;
VI -metodologias utilizadas;
VIl -sistema de avaliacdo: instrumentos e valores;
VIII -fontes de referéncia.

82° Os Programas de Ensino devidamente revistos e alterados
deverédo ser encaminhados ao setor pedagodgico responsavel.

Art. 11. E dever do professor apresentar ao aluno, no inicio do periodo letivo, o
Programa de Ensino, o sistema de avaliacdo, a metodologia de ensino e o
cronograma de trabalho.

TITULO 1l
DO REGIME ESCOLAR

CAPITULO |
DO PERIODO LETIVO

Art. 12. Os cursos de Educacéo Profissional Técnica de Nivel Médio poderédo
ser ofertados em regime semestral, anual ou modular, de acordo com a modalidade.

81° Os cursos técnicos integrados com o ensino médio regular serdo
desenvolvidos em regime semestral, com no minimo 100 dias letivos,
ou anual, com no minimo 200 dias letivos, excluido o periodo
reservado para os exames finais, quando houver.

82° Os cursos técnicos concomitantes ou subsequentes, bem como
os da modalidade Educacéo para Jovens e Adultos — PROEJA, serao
desenvolvidos em regime semestral, anual ou modular, em
conformidade com a carga horaria minima estabelecida em cada
plano de curso.
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Art. 13. A Instituicdo poderéa oferecer cursos nos periodos matutino, vespertino
e noturno, de segunda-feira a sdbado, de acordo com sua estrutura e necessidade.

Art. 14. No calendario académico de cada Unidade do Sistema Cefetes
constardo, no minimo, as seguintes atividades dos cursos de Educacéo Profissional
Técnica de Nivel Médio:
| -datas de inicio e término dos periodos letivos;
Il -periodo para matriculas e pré-matriculas;
lll -periodo para requerer trancamento e reabertura de matricula;
IV -data-limite para o envio das pautas a Coordenadoria de Registros
Académicos - CRA e ao setor pedagdgico responsavel;
V -dias letivos, feriados e recessos escolares;
VI -periodos de férias discentes e docentes;
VIl -data-limite para requerimento de dispensa de componentes
curriculares;
VIII -data-limite para requerimento de mudanca de turno e de Unidade;
IX -data-limite para requerimento de nova matricula;
X -data-limite para matricula de suplentes;
Xl -periodo para realizagdo de exames finais, quando houver.

Art. 15. O calendério dos Cursos de Educacao Profissional Técnica de Nivel
Médio do Cefetes, independentemente do ano civil, obedecera a Lei n° 9.394/96,
devendo ser proposto pela Geréncia de Gestdo Educacional, juntamente com os
setores envolvidos, e aprovado pela comunidade escolar através de seus
representantes na Subcamara de Ensino Técnico.

Paragrafo unico. O calendéario académico de cada Unidade devera constar,
obrigatoriamente, nos manuais de informacdes do Cefetes, nos painéis
externos da Coordenadoria de Registros Académicos e no endereco

eletronico.
CAPITULO I
DA ADMISSAO E DA MATRICULA
Secéo |
Das Condigcdes
Art. 16. Em respeito aos principios democraticos de igualdade de

oportunidades a todos, a sele¢cdo de candidatos para ingresso no periodo letivo
inicial do curso sera realizada mediante processo seletivo, preferencialmente, ou por
outra forma que o Cefetes venha a adotar, obedecendo a legislagéo pertinente.

Art. 17. A oferta de vagas e as formas de ingresso no Cefetes serédo definidas,
a cada periodo letivo, em projeto especifico.

81° A oferta de vagas para cada curso sera proposta pela

Coordenadoria de Curso, com anuéncia da Geréncia de Gestao
Educacional e aprovada pelo Diretor da Unidade.
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82° As diferentes modalidades de admissédo terdo regulamentos
proprios elaborados pela Comissao de Processos Seletivos - CPS e
aprovados pelo Diretor da Diretoria de Ensino Técnico e de
Graduacdo, pautados nas diretrizes estabelecidas neste
Regulamento.

83° As normas, os critérios de sele¢cdo, os programas e a
documentacdo dos processos seletivos para cada curso constardo
em edital proprio aprovado pelo Diretor Geral.

Art. 18. Para se matricular nos cursos de Educacéo Profissional Técnica de
Nivel Médio oferecidos pelo Cefetes o candidato aprovado devera ter concluido ou
estar cursando Ensino Médio ou equivalente, conforme condiges estabelecidas em
cada plano de curso.

Art. 19. Para matricular-se nos cursos Técnicos Integrados com o Ensino
Médio o candidato aprovado devera ter concluido o Ensino Fundamental.

Art. 20. Os periodos previstos para a inscricdo e a matricula obedecerdo as
normas e ao calendario expedidos pela Dire¢do do Cefetes.

Art. 21. O preenchimento de vagas remanescentes far-se-4 obedecendo-se a
uma ordem de prioridade.
81° Alunos j& aprovados em processo seletivo no Sistema Cefetes:
| -aprovados em mudanca de turno;
Il -aprovados em mudanca de Unidade;
[l -autorizados a fazer nova matricula.

§2° Alunos provenientes de outras Instituicdes de Ensino:
| -aprovados em transferéncias;
[l -oriundos de convénios.

Secéo ll
Do Requerimento de Matricula

Art. 22. A matricula devera ser efetuada na Coordenadoria de Registros
Académicos mediante requerimento fornecido pelo Cefetes, devidamente
preenchido, assinado e acompanhado dos documentos exigidos pela legislagdo em
vigor e pelo Cefetes, conforme divulgacdo em edital de processo seletivo.

81° Seréo considerados desistentes alunos do periodo letivo inicial
gue nao frequentarem os 5 (cinco) primeiros dias letivos e nao
confirmarem a matricula na Coordenadoria de Registros Académicos
nesse periodo.

§2° Sera permitida a matricula sob o regime de concomitancia entre
o Ensino Médio e a Educacdo Profissional, de acordo com as
condi¢Oes estabelecidas em cada plano de curso.

83° A concomitdncia com o Ensino Médio supletivo esta
condicionada a apresentacdo de documento que comprove a
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conclusdo das 12 e 22 séries do Ensino Médio.

SECAO llI
Pré- matricula

Art. 23. A pré-matricula consiste na solicitagdo de renovacdo da matricula em
data prevista no calendario académico da Unidade, mediante preenchimento de
formulario préprio na CRA.

81° A efetivacdo da renovagdo serd condicionada aos resultados
finais e as normas contidas neste Regulamento.

8§2° A cada periodo letivo sera exigido do estudante em regime de
concomitancia entre o Ensino Médio e a Educacdo Profissional
Técnica de Nivel Médio o comprovante de que esteja cursando o
Ensino Médio.

83° A solicitagdo da pré-matricula é obrigatoria e imprescindivel
quando o estagio supervisionado for realizado apds a concluséo da
etapa académica.

84° Nos casos de renovacdo de matricula para repeténcia de
componente curricular a renovacdo dar-se-4 segundo critérios
definidos nos artigos 60 e 61.

85° Na&o sera efetivada a renovacao de matricula no periodo letivo
em que se constatar a impossibilidade de o aluno concluir o curso no
prazo maximo previsto no inciso IV do artigo 26.

86° O aluno com direito a renovacdo de matricula que deixar de
solicita-la dentro dos prazos previstos sera considerado desistente,
perdendo sua vaga na Instituig&o.

Secéo IV
Do Trancamento e do Cancelamento de Matricula

Art. 24, Entende-se por trancamento de matricula a interrupcdo total das
atividades escolares, inclusive do estagio.

Art. 25. O trancamento de matricula devera ser feito mediante requerimento
dirigido a Coordenadoria de Registros Académicos em data prevista no calendario

da Unidade.

81° O trancamento de matricula devera ser requerido pelo préprio
aluno ou por seu representante legal.

§2° O trancamento de matricula sO tera validade para um periodo
letivo, devendo o aluno refazer sua matricula na época prevista no
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Art. 26.
ocorrera:

VI-

VII-

VIII-

calendario académico.

83° O aluno s6 podera trancar a matricula por dois periodos letivos
consecutivos ou alternados durante todo o curso.

84° N&o serdo computados, para efeito de contagem do tempo
maximo de integralizacao curricular, os periodos de trancamento de
matricula.

85° N&o sera autorizado o trancamento de matricula no primeiro
periodo letivo do curso, ou fora do prazo estabelecido em calendario,
exceto nos seguintes casos, previstos em lei:

| — convocagéao para o servigo militar;
Il — tratamento prolongado de saude;
Il — gravidez e problemas pés-parto.

86° Os alunos com matricula trancada cujo curso venha a sofrer
mudancas no curriculo, na modalidade ou nos contetdos
programéticos deverdo fazer as adaptacfes necessarias a nova
situacdo, observada a equivaléncia dos componentes curriculares.

O cancelamento da matricula ou a perda do direito a vaga no curso

por transferéncia para outra instituicdo de ensino;

por expressa manifestacdo de vontade mediante requerimento do
aluno, ou do seu representante legal, dirigido a Coordenadoria de
Registros Académicos;

quando o aluno ndo efetuar sua renovacdo de matricula ou
reabertura em casos de trancamento em qualquer periodo letivo;

guando o aluno regularmente matriculado nédo concluir todos os
componentes curriculares do seu curso, excetuando o estagio, em
um total de periodo letivo que exceda a 100% da quantidade
minima de periodos letivos previstos em cada projeto de curso;

qgquando o aluno apresentar para matricula documento falso ou
falsificado;

guando o aluno nao frequentar os primeiros 05 dias letivos, de
acordo com o 8 1° do artigo 22,

quando o aluno cometer irregularidade ou infracao disciplinar
segundo determinacgdes previstas no Codigo de Etica e Disciplina
do Corpo Discente do Cefetes;

quando o aluno obtiver menos de 75% de frequéncia em, no
minimo, 50% dos componentes curriculares do primeiro periodo
letivo do curso.
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81° Entende-se por cancelamento da matricula no curso, ou perda
do direito a vaga no curso, a cessac¢ao total dos vinculos do aluno
com o Cefetes.

82° O aluno que tiver sua matricula cancelada no curso com
fundamento no inciso Il podera requerer nova matricula para o
proximo periodo letivo.

83° Caso o numero de vagas seja inferior ao numero de pedidos
serdo considerados os critérios de desempate, sempre devidamente
atestados, devendo ser analisados pelo coordenador do curso e pelo
setor pedagdgico responsavel, na seguinte ordem:

| -alunos com proposta para fazer estagio curricular;

Il -alunos com a situagao socioeconémica menos favorecida;
[l -alunos que nao estiverem sob regime de dependéncia,
IV -alunos com maior coeficiente de rendimento.

84° O aluno desligado da instituicdo pelos demais motivos previstos
somente tera direito a nova matricula através de processo seletivo.

SECAO V
Da Dispensa de Componentes Curriculares

Art. 27. Poderd ser concedida a dispensa de componente curricular aos
estudantes dos Cursos Técnicos mediante requerimento a Coordenadoria de Curso
e ao setor pedagogico responsavel, protocolado na Coordenadoria de Registros
Académicos, acompanhado dos seguintes documentos, devidamente autenticados
pela instituicdo de origem:

| -historico escolar parcial ou final com a carga horaria e a verificagao do
rendimento escolar dos componentes curriculares;
Il -curriculo documentado com os Programas de Ensino cursados.

81° Os documentos a que se refere este Artigo poderdo ser
substituidos por uma comprovacgdo do exercicio profissional ou outro
mecanismo ndo formal que tenha possibilitado a aquisicdo do (s)
conhecimento (s) que se pretende dispensar.

82° O aluno podera requerer aproveitamento de, no maximo, 50%
dos componentes curriculares do curso.

83° Na&o sera concedida dispensa de componentes curriculares dos
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cursos Técnicos Integrados com o Ensino Médio.

Art. 28. A andlise de equivaléncia entre curriculos e/ou o exame de
conhecimentos adquiridos de maneira ndo formal sera realizada por uma comissao
nomeada pela Coordenadoria de Curso da Unidade de Ensino, constituida pelo
pedagogo do curso e docentes das especialidades sob avaliagdo, a qual emitirq
parecer sobre a possibilidade e as formas convenientes de dispensa.

Art. 29. A andlise de equivaléncia entre curriculos devera considerar 0s casos
em que o estudante:

| -tenha cursado o componente curricular em curso de nivel técnico, em
periodo de, no maximo, 5 (cinco) anos passados, quando tera direito
ao seu aproveitamento integral, respeitado o minimo de 75% de
similaridade dos conteudos e de 85% da carga horaria dos
componentes do curso pretendido;

Il -tenha cursado o componente curricular em periodo acima de 5 (cinco)
anos passados, quando serd submetido a uma avaliacdo para a
certificagdo dos conhecimentos adquiridos.

lll - tenha cursado o componente curricular em nivel de ensino inferior
aguele em que pretende obter a dispensa, quando sera submetido a
uma avaliacdo para a certificacdo dos conhecimentos adquiridos.

Art. 30. A verificagdo dos conhecimentos adquiridos de maneira nao-formal
dar-se-a pela aplicacdo de pelo menos uma avaliacdo cujo resultado devera ser
igual ou superior a 60%.

Secéo VI
Da Mudanca de Turno e de Unidade

Art. 31. A mudanca de turno nos Cursos Técnicos estara condicionada a
existéncia de vagas e a observancia de critérios.

81° Na&o sera autorizada mudanca de turno no primeiro periodo letivo
do curso.

82° Os alunos dos periodos letivos subseqientes ao primeiro
poderdo requerer mudanca de turno uma Unica vez por periodo letivo,
em documento encaminhado a Coordenadoria de Registros
Académicos dentro dos prazos estabelecidos no calendario,
observando-se a existéncia de vagas e os critérios de desempate na
seguinte ordem, sempre devidamente atestados:

| -alunos com maior dificuldade de conciliar horario das aulas com o do
trabalho;
Il -alunos que tenham proposta para fazer o estagio curricular;
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[l -alunos com a situag¢ao socioeconémica menos favorecida;
IV -alunos que néo estejam em regime de dependéncia;
V -alunos com maior coeficiente de rendimento.

Art. 32. A mudanca de Unidade para um mesmo curso técnico dentro do
Sistema Cefetes sera facultada ao aluno e devera ser requerida no Protocolo
Académico da Unidade pretendida, uma Unica vez por periodo letivo, e sera
condicionada a existéncia de vagas, a adaptacao curricular e a observancia dos
seguintes critérios:

- ndo serd autorizada mudanca de Unidade no primeiro periodo
letivo do curso;

- caso o aluno esteja em regime de dependéncia, sera retido no
periodo letivo e cumprird apenas a (s) dependéncia (S)
observando sempre a existéncia de vagas;

- as solicitacbes deverdo ser protocoladas dentro dos prazos
estabelecidos no calendario académico, observando-se os
seguintes critérios de desempate, sempre devidamente
atestados:

a) alunos com maior dificuldade de conciliar o horario das
aulas com o do trabalho;
b) alunos que tenham proposta para fazer o estagio curricular;
c) alunos com a situacao socioeconémica menos favorecida;
d) alunos que ndo estejam em regime de dependéncia;
e) alunos com maior coeficiente de rendimento.

IV — ao requerer a mudanca de Unidade o aluno devera anexar a
seguinte documentacéao:

a) historico escolar parcial,
b) matriz curricular;
c) Programas de Ensino do curso que esta frequientando.

CAPITULO 1l
DO REGIME DOMICILIAR

Art. 33. O Regime Domiciliar € um processo que envolve familia e escola, e da
ao estudante o direito de realizar atividades escolares em seu domicilio quando
houver impedimento de frequiéncia as aulas, sem prejuizo na sua vida académica.

Paragrafo unico. O aluno ndo tera suas faltas registradas durante o
periodo de afastamento.

Art. 34. Tera direito ao Regime Domiciliar o aluno que necessitar ausentar-se
das aulas por um periodo superior a 15 dias e inferior a 45 dias, nos seguintes
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casos:
| -ser portador de doenca infecto-contagiosa;

Il -necessitar de tratamento prolongado de saude;

lIl -necessitar acompanhar parentes de 1° grau com problemas de saude,
guando comprovada a necessidade de assisténcia intensiva.

81° A aluna gestante teréa direito a trés meses de Regime Domiciliar
a partir do oitavo més de gravidez.
82° O Regime Domiciliar sera efetivado mediante atestado meédico
visado pelo médico do Cefetes, quando houver.
83° O atestado médico deverd ser apresentado em um prazo
maximo de 72 horas apos iniciado o impedimento.
Art. 35. Compete ao gabinete médico:
| -orientar o preenchimento do requerimento, mediante o atestado
médico e as informac¢des da familia;

Il -encaminhar a documentacdo para o0 setor pedagodgico responsavel
diretamente envolvido com o aluno.

Paragrafo Unico. Quando ndo houver gabinete médico, as atribuicbes
previstas nos incisos | e Il passardo automaticamente para o setor
pedagdgico responsavel.

Art. 36. Compete ao setor pedagdgico responsavel:
| -abrir 0 processo;

Il -fazer comunicacdo ao coordenador do curso solicitando tarefas
escolares;

lIl -manter contato direto com o estudante ou representante legal do
estudante para o encaminhamento de tarefas e/ou recebimento das
tarefas realizadas;

IV -encaminhar as tarefas realizadas para o coordenador do curso.
Paragrafo unico. O estudante que comprovar incapacidade de realizar

as tarefas domiciliares ficara sujeito, quando possivel, a uma proposta
diferenciada de atendimento a ser definida pelo coordenador do curso e
pelo setor pedagdgico responsavel.
Art. 37. O Regime Domiciliar ndo tem efeito retroativo.
CAPITULO IV )
DAS TRANSFERENCIAS E ADAPTACOES
Art. 38. O Cefetes podera conceder e aceitar transferéncias de estudantes,

mediante o atendimento as disposi¢ces legais vigentes e aos prazos fixados em
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edital.
Paragrafo Unico. Ndo serdo aceitas transferéncias para o 1° periodo
letivo do curso.

Art. 39. Para solicitar transferéncia para o Cefetes o aluno devera fazer um

requerimento em formulario proprio na respectiva unidade onde pleiteia a vaga,
anexando os seguintes documentos, autenticados pela Instituicdo de origem:
| -histérico escolar;
Il -matriz curricular do curso;
lIl -Programas de Ensino.

Art. 40. Nos documentos a que se refere o Art. 39 deverao constar:
| -notas ou mencbes e assiduidade do requerente até a data da
transferéncia;
Il -declarac&o de que o aluno foi aprovado ou reprovado, referente a cada
periodo letivo concluido;
lll -sistema de avaliacdo do aproveitamento escolar e apuracdo da
assiduidade;
IV -programas de ensino de cada componente curricular.

Paragrafo unico. Nao serdo protocolados pedidos de transferéncia que
apresentarem documentagé&o incompleta.

Art. 41. As transferéncias far-se-8o0 para os periodos letivos, conforme o
estagio de evolucdo curricular atingido pelo estudante, tomando-se por base a
analise dos componentes curriculares e das cargas horarias minimas estabelecidas
para cada habilitacdo profissional, conforme a regulamentacdo do Conselho
Nacional de Educacgéo.

81° A andlise do curriculo para efeito de equivaléncia e de insercao
do estudante no periodo letivo adequado sera conduzida conforme
procedimentos estabelecidos no Art. 28 deste Regulamento.

82° Nao serdo aceitas transferéncias que exijam adaptacbes em
mais de dois componentes curriculares no primeiro periodo letivo do
curso.

83° A avaliacdo da correspondéncia de estudos deverd recair sobre
0s programas estudados, e ndo sobre a denominacdo dos
componentes curriculares.

84° Apos analise de curriculo, se o aluno tiver que fazer adaptacgoes,
sera matriculado obrigatoriamente nessas adaptacoes.

Art. 42. A aceitacdo de transferéncia de estudantes egressos de outras
instituicbes de ensino fica condicionada as seguintes possibilidades:
| -existéncia de vagas;
Il -possibilidade de adaptacao ao curriculo do Cefetes;
lIl -assinatura de convénio para a intercomplementaridade de estudos
entre o Cefetes e a instituicdo ou o sistema de ensino de onde o
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estudante seja originario.

Paragrafo unico. As transferéncias ex-oficio dar-se-do na forma da lei,
sem prejuizo de analise curricular.

Art. 43. As vagas disponiveis nos periodos letivos posteriores a etapa de
admissao serao publicadas em edital.

81° Os estudantes oriundos das Instituicbes Federais de Ensino
serao dispensados de processo seletivo.

§2° Os estudantes oriundos de outras instituicbes de ensino serao
sujeitos a processo seletivo ou a realizagcdo de convénios, salvos 0s
casos amparados em lei.

Art. 44, N&o sera concedida a transferéncia a estudantes que:

| -estiverem em regime de dependéncia ou sujeitos a estudos de
recuperacao;

Il -ndo aceitarem efetuar a adaptacdo curricular prevista neste
Regulamento.

Art. 45, Dos alunos com estudos no exterior serd exigida a seguinte
documentacéo:

| -historico escolar e documento informando sua autenticidade, expedido
pelo consulado brasileiro no pais onde foram feitos os estudos, com
firma devidamente reconhecida pelo Ministério das Relacbes
Exteriores do Brasil ou outro 6rgéo publico competente, salvo quando
legislacéo especifica determinar procedimento diferente;

Il -certiddo de nascimento, que pode ser substituida provisoriamente pelo
passaporte ou pelo certificado de inscricdo consular, na qual constem
os elementos necessarios a identificacao do aluno;

lll -traducdo de todos os documentos por tradutor publico oficial, se
redigidos em lingua estrangeira;

IV -certificado de proficiéncia em Lingua Portuguesa ou comprovante de
estar frequentando curso da lingua nacional, se o aluno nado for
brasileiro nato.

Paragrafo Unico. O Cefetes registrara a equivaléncia e o
aproveitamento dos estudos feitos no periodo letivo do curso a que
correspondem.

Art. 46. O aluno sera matriculado no periodo letivo a que corresponderem 0s
estudos realizados, procedendo-se a reclassificacdo e/ou as adaptagles
necessarias.

Art. 47. A expedicdo de transferéncia pelo Cefetes far-se-a mediante ficha
propria com informagdes dos estudos ja realizados pelo aluno.
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TITULO IV
DA AVALIACAO ESCOLAR

CAPITULO |
DAS MODALIDADES

Secéo |
Da Avaliagao Institucional

Art. 48. A avaliacdo das atividades de ensino, pesquisa e extensao no Cefetes
sera conduzida anualmente pela Diretoria de Desenvolvimento Institucional, de
acordo com o Programa de Avaliacao Institucional, e devera abranger:

| -cada organismo do Cefetes e suas divisdes diretamente relacionadas
as atividades de ensino, pesquisa e extensao;

Il -os servidores diretamente relacionados as atividades de ensino e
pesquisa, observadas as normas da Comissdo Permanente de
Pessoal Docente e da Comissao Interna de Supervisdo, bem como a
legislacdo em vigor.

Secéo ll
Da Avaliagéao do Aluno

Art. 49. A avaliagdo sera realizada de forma processual, com carater
diagnéstico e formativo, envolvendo professores e alunos.

Art. 50. Na avaliacdo serédo considerados aspectos qualitativos e quantitativos,
presentes tanto no dominio cognitivo quanto no desenvolvimento de habitos,
atitudes e valores.

Art. 51. O registro do rendimento académico dos alunos compreendera a
apuracdo da assiduidade e a avaliagdo do aproveitamento em todos o0s
componentes curriculares.

Paragrafo Unico. O professor devera registrar diariamente as atividades
desenvolvidas nas aulas e a freqiéncia dos alunos em instrumento de
registro adotado, observando as Resolu¢cdes do Conselho Diretor
pertinentes.

Art. 52. A avaliagdo do rendimento quanto ao dominio cognitivo do aluno
devera ser processual, continua, sistematica e somativa, obtida com a utilizacdo de,
no minimo, trés instrumentos documentados por periodo letivo, tais como: projetos,
exercicios, trabalhos, atividades praticas, relatorios, auto-avaliacéo, provas etc.

81° Obrigatoriamente, os critérios e valores de avaliacdo adotados
pelo professor deverdo ser explicitados aos alunos no inicio do
periodo letivo.

8§2° Os professores deverdo divulgar os resultados das atividades
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avaliativas pelo menos uma semana antes da proxima avaliacao.
83° No final do processo, serdo registradas as faltas e uma Unica
nota para cada componente curricular.

Art. 53. Aos alunos dos Cursos de Educacdo Profissional Técnica de Nivel
Médio que ndo atingirem 60% da pontuagdo nas avaliacbes de cada componente
curricular serdo garantidos estudos de recuperacdo paralela ao longo do periodo
letivo.

Art. 54, Os professores deverdo enviar as pautas com 0s registros das
atividades corretamente preenchidos ao setor pedagdgico responsavel, dentro do
prazo previsto no calendario académico.

Art. 55, Os professores deverdo enviar as pautas, com notas e frequéncias
corretamente preenchidas & Coordenadoria de Registros Académicos, dentro do
prazo previsto no calendario académico.

Paragrafo UOnico. Pautas eletrbnicas deverdo ser impressas,
devidamente assinadas pelos professores e entregues nos setores
competentes.

Art. 56. Os resultados das avaliacdes serdo expressos em notas graduadas de
zero (0) a cem (100) pontos.

81° Para efeito de registro, o resultado do rendimento sera expresso
por valores inteiros.

82° Para efeito de registro académico, sera atribuida nota zero (0)
aos alunos nao avaliados.

Art. 57. A frequéncia as aulas e as demais atividades académicas é obrigatoria.

Secéo Il
Da Verificagdo do Rendimento Escolar e da Promogéo

Art. 58. Serdo considerados na verificacdo do aproveitamento dos alunos em
gualguer componente curricular:

| -resultado semestral obtido apds trés instrumentos de avaliacdo
descritos no artigo 52;
Il -freqliéncia minima exigida de 75% (setenta e cinco por cento).

81° Estard aprovado no componente curricular o aluno que obtiver
nota semestral maior ou igual a 60 e freqiéncia igual ou superior a
75% (setenta e cinco por cento).

§2° Estara retido no componente curricular:
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a) o aluno que obtiver nota semestral inferior a 60;
b) o aluno com freqiiéncia inferior a 75% (setenta e cinco por cento).

Art. 59. Os alunos terdo direito a revisdo do resultado final do componente
curricular, desde que requerida junto a Geréncia de Gestdo Educacional, com a
devida justificativa, num prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis apds a publicacédo dos
resultados, para encaminhamento a Coordenadoria responsavel.

Art. 60. O aluno matriculado que for retido em qualquer componente curricular
terd direito a matricular-se no periodo letivo subsequente, isto €, tera promocéao
parcial, desde que:

- nao tenha sido inabilitado em 3 (trés) ou mais componentes
curriculares em um mesmo periodo letivo, caso em que procedera a
matricula exclusivamente nos componentes curriculares nos quais
esta retido;

- nao acumule retencdo em 2 (dois) ou mais componentes
curriculares em 2 (dois) periodos letivos diferentes, devendo ser
cursados na forma de dependéncia;

- nao tenha sido inabilitado em qualquer componente curricular que

seja pré-requisito para o periodo letivo subsequente.

Paragrafo unico. Componente curricular definido como pré-requisito é
aguele estabelecido no plano de curso como fundamental para o
prosseguimento no(s) periodo(s) letivo(s) subsequente(s).

Art. 61. Alunos em situacao de retencdo no 1°, 2°, 3° ou 4° periodos letivos dos
Cursos Técnicos Integrados com Ensino Médio, sem direito a promoc¢ao parcial
prevista no artigo 60, deverdo cumprir todos os componentes curriculares do periodo

letivo.

81° Os alunos inabilitados pelo acumulo de retencdo, previsto no
inciso Il do artigo 60, deverdo cumprir todos 0s componentes
curriculares do Ultimo periodo letivo cursado e também os
componentes do periodo letivo anterior nos quais foi inabilitado, sob o
regime de dependéncia.

Secao IV
Do Regime de Dependéncia

Art. 62. O regime de dependéncia vigorara para todos os estudantes da
Educacéo Profissional Técnica de Nivel Médio do Cefetes que obtiverem promocéao
parcial.
81° A matricula de dependéncia seré efetivada em turmas regulares
e em turno distinto ao ja frequentado pelo aluno.

82° Poderédo ser criadas turmas especiais para dependéncia, a
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critério da Coordenadoria de Curso.

83° Em caso de impedimento de conciliar as atividades académicas
ou por requerimento do aluno, a matricula sera efetivada somente na
dependéncia.

84° O Regime de Dependéncia podera ter seu tempo acelerado, ndo
sendo obrigatorio o cumprimento de uma quantidade minima de dias
letivos e carga horaria, desde que seja cumprido todo o conteudo
programatico necessario para o aluno ou grupo(s) de alunos nesse
regime.

85° Nos casos em que houver impedimento comprovado para a
frequéncia do aluno, apés analise e aprovacgdo, poderdo ser adotadas
estratégias e metodologias diversificadas para 0 Regime de
Dependéncia, com anuéncia do professor, do Coordenador de Curso,
de um representante do setor pedagogico responsavel e do Servico

Social.
CAPITULO I
DAS REUNIOES PEDAGOGICAS
Art. 63. A Reunido Pedagdgica € um grupo de trabalho que tem por objetivo

estabelecer momentos de reflexdo, decisdo e revisdo da pratica educativa na
perspectiva de obter a viséo total do aluno e das turmas.

Art. 64. Sdo membros participantes da Reunido Pedagdgica:

- representante do setor pedagogico responsavel — participacao
obrigatéria em todas as reunides;

- todos os professores da turma — participacdo obrigatéria em todas
as reunioes;

- Coordenador do Curso — participacao facultativa,

IV-  Gerente de Gestdo Educacional — participacéo facultativa;

V- 01 (um) representante da Coordenadoria de Registros Académicos
— participagéo obrigatoria na reunido final;
VI- 01 (um) representante de turma — participacdo apenas na reunido

pedagogica intermediaria.

Paragrafo Unico. Havendo impedimento legal para o professor
comparecer a(s) Reunido(6es) Pedagdgica(s), devera justificar-se
segundo as Resoluc¢des do Conselho Diretor pertinentes.

Art. 65. O calendario académico devera prever duas Reunibes Pedagodgicas
por periodo letivo.

Art. 66. A Reunido Pedagodgica Intermediaria, de carater consultivo, €
diagnostica e progndstica e tem por finalidade:

- identificar progressos;
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- detectar dificuldades da turma no processo ensino-aprendizagem;

- detectar as causas e sugerir as medidas didatico-pedagbgicas a
serem adotadas visando a superacao das dificuldades;

IV-  sugerir adequac¢des ao conteudo programatico dos componentes
curriculares para haver maior interdisciplinaridade.

Art. 67. A Reunido Pedagogica Final, de carater deliberativo, tem por objetivo:

|- deliberar a respeito da situacao final dos alunos, por meio de voto dos
membros especificados no inciso Il do artigo 64, cuja decisdo é
soberana;

Il- sugerir estratégias didatico-pedagdgicas para subsidiar os professores
gue irdo trabalhar com os alunos que n&o obtiveram promocao;

- lavrar a ata de resultados finais.

§ 10 O aluno que ndo obtiver promogdo automatica podera ter sua
situacdo discutida pelos membros da Reunido Pedagdgica Final, desde que tenha
alcancado o minimo de 50 pontos no resultado final do(s) componente(s)
curricular(es) em questao.

§ 20 A discussao sera precedida de uma explanacédo sobre o aluno feita
pelo(s) professor(es) titular(es) da(s) disciplina(s) em questéao.

§ 30 Se ndo houver consenso entre os professores, a decisédo sera feita
por votagao.

8§ 40 Em caso de empate, prevalecerd o voto do(s) professor(es)
titular(es) da(s) disciplina(s) em questéo.

Art. 68. Nas Reunifes Pedagdgicas compete:
| - aos professores: elaborar parecer descritivo de seu componente
curricular, das turmas e/ou de cada aluno em particular, com base nos
objetivos gerais e especificos dos programas de ensino;

- ao setor pedagdgico:
a) elaborar os formularios para o registro do parecer descritivo dos
professores;
b) sugerir e divulgar a pauta da reuniao;
c) coordenar a reuniao;
d) definir os momentos de participacdo dos membros;
e) registrar o parecer descritivo dos professores.

I - ao aluno: contribuir em todas as acdes atribuidas ao professor e ao
pedagogo.
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TITULO V
DAS OUTRAS ATIVIDADES DE ENSINO

CAPITULO |
DA MONITORIA

Art. 69. O servico de monitoria seguird as normas constantes no Regulamento
do Programa de Monitoria na Educacdo Profissional Técnica de Nivel Médio do
Cefetes.
CAPITULO Il
DO ESTAGIO CURRICULAR

Art. 70. O aluno podera concluir o estagio em até 01 ano ap6s o periodo de
integralizacao.

Art. 71. Os demais procedimentos didatico-pedagdgicos serdo definidos em
cada plano de curso, respeitada a legislagao vigente, cabendo ao Cefetes oferecer
formas para sua realizacao.

TITULO VI
DAS ORGANIZAGOES DISCENTES

7

Art. 72. O corpo discente é constituido pelos estudantes regularmente
matriculados no Cefetes.

81° - O corpo discente organizar-se-a livremente em Centros Académicos,
Grémios, Associacdes de Pos-Graduacao ou Diretério Central dos Estudantes.

§2° - O corpo discente tera representagcdo com direito a voz e voto nos
orgaos colegiados.

83° - As eleigBes para a representacdo discente nos 6rgdos colegiados
serdo realizadas mediante a constituicdo de comissdes eleitorais e de acordo com
regimento préprio aprovado em seus féruns, o qual ndo podera contrariar as regras
deste regulamento.

84° - Nas elei¢Bes para a representacado discente s6 poderdo votar e ser
votados os alunos regularmente matriculados nos respectivos cursos.

85° - A comissdo eleitoral é responsavel pela indicacdo dos
representantes discentes eleitos aos respectivos Orgdos colegiados para
homologacao, observado o disposto no paragrafo anterior.

8§ 6° - O inicio dos mandatos da representagéo discente junto aos 6rgaos
colegiados sera contado a partir da data da primeira reunido do proprio 6rgao, apés
a indicacdo dos nomes dos representantes eleitos.

TITULO VII
DOS CERTIFICADOS E DIPLOMAS

Art. 73. Os certificados e diplomas serdo expedidos em conformidade com a

legislacdo em vigor, sempre que o aluno concluir com sucesso um determinado
programa de estudos.
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_ TITULo VIl )
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 74. Fica estabelecido que este Regulamento sera avaliado apds 01 (um)
ano de implementacéao.

Art. 75. Os casos omissos serdo apreciados e julgados pela Camara de Ensino
e Pesquisa do Centro Federal de Educagdo Tecnolégica do Espirito Santo, apds
analise de parecer da Subcamara de Educacéo Profissional Técnica de Nivel Médio.

Art. 76. O presente Regulamento da Organizacdo Didatica entrard em vigor na
data de sua homologacé&o pelo Conselho Diretor.
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